
 
 

مرة الأولي للدليل إعلامي للمندوبين الذين يحضرون دورة هيئة الدستور الغذائي  
 

ع جميع الأعضاء والمراقبين في هيئة الدستور ّشجُي
الغذائي على المشارآة في وضع نصوص الدستور الغذائي 

أن إلا . بإرسال تعليقاتهم تحريريا وحضور دورات الهيئة
عداد  وتتطلب الإاجتماعات معقدةدورات الهيئة تعتبر 

.  وسرعة اتخاذ القراراتالجيد لها ضمانا لسلاسة العمل
  هيئةةه الوثيقة إلى مساعدة من يحضرون دوروتهدف هذ

 . لأول مرةالدستور الغذائي
 : ما يلينو المندوبيفهم أنومن المهم 

الجوانب الأساسية للائحة الداخلية للهيئة، لاسيما  •
متوافرة (إجراءات الإعداد المكونة من ثمان خطوات 

دليل اجراءات هيئة الدستور الغذائي المتاح على في 
 :لهيئةللكتروني الموقع الإ
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 على الوثائق التي يجب أن آيفية الحصول •
الوثائق المتعلقة بالدورة التي (نها معهم ضرويح

 ؛)السابقة ذات الصلةسيشترآون فيها والدورات 
 نظام الاجتماعات؛ •

 
 اء الجلسات؛نأسلوب المداخلات أث •
 .ستعراض التقارير والموافقة عليهالإإجراءات  •

 الوثائق
ن الحصول على جميع يلسادة المندوبينبغي ل

أو موقع هيئة  الاتصال الخاصة بهم جهاتالوثائق من 
بغرض قبل دورة هيئة الدستور الغذائي الدستور الإلكتروني 

يرجى و. التعرف على الموضوعات التي ستعرض للمناقشة
ن أن يحضروا معهم إلى الاجتماع دة المندوبيالسا من

 احـــ من النسخ سيتلاقلي احيث أن عدد  الوثائق؛هذه
 .أثناء الاجتماعات

عبѧѧѧر القѧѧѧوائم الالكترونيѧѧѧة    توزيѧѧѧع الوثѧѧѧائق  رىيѧѧѧجو
ي  الموقѧѧع الإلكترونѧѧ مѧѧنتحميلهѧѧايمكѧѧن آمѧѧا  ؛للهيئѧѧة
 .)net.codexalimentarius.www://http (للهيئة

 

يجوز توزيع الوثائق المطبوعة على جهات الاتصال على 
 .أساس استثنائي فقط

حضور إلى تشمل الوثائق الرسائل الدورية والدعوات و
 ووثائق ، ووثائق العمل، وجدول الأعمال المؤقت،الدورات

ائق بعد الاجتماع سيوزع التقرير ووثو. المعلومات
يمكن الحصول من الموقع و. اات الكترونيالاجتماع

رير والمطبوعات اعلى التقالالكتروني للهيئة 
 .والنصوص النهائية

 
 توجيه الدعوة

تتضمن الدعوة الموجهة لحضور الدورات معلومات بشأن 
 يمكن توجيه ولا. موعد وتاريخ ومكان انعقاد الدورة

 الممثلين أسماءوينبغي إرسال . الدعوات بصفة شخصية
 في  الاتصال بالهيئةجهاتعبر د الآخرين وضاء الوفعوأ

لا يقل بأي حال من وفي موعد  وقت مبكر قدر المستطاع
 .الاجتماعالأحوال عن ثلاثين يوما قبل افتتاح 
 متطلبات الحصول على التأشيرات

تأآد من أن في حوزتهم وثائق المشترآون مسؤولون عن ال
ذلك يجب على ل. السفر اللازمة، بما في ذلك التأشيرات

، إذا  على التأشيرةيقدموا طلب الحصولالمشترآين أن 
 لجهاتويمكن . في أقرب وقت ممكنآانت مطلوبة، 
 نين المضيفة توفير معلومات عن عناوالاتصال في البلدا

 طيع استعجال تستلا هاالسفارات أو القنصليات، ولكن
 . التأشيرةطلبإجراءات الموافقة على 

 
 ترتيبات حساب الأمانة

حساب أموال إذا آانت تكاليف سفر المندوبين ستسدد من 
الأمانة المشترك بين المنظمة ومنظمة الصحة العالمية 

للمشارآة المعززة في هيئة ) حساب أمانة الدستور(
ل انعقاد الدورة ، ينبغي اتخاذ الترتيبات قبالدستور الغذائي

 مع أمانة منظمة الصحة العالمية المسؤولة ةـــبفترة مناسب
 .ةـحساب الأمانإدارة عن 

 
 :للاتصال والحصول على المعلومات انظر

 int;.codextrustfund@who
ind/en/trustfund/codex/foodsafety/int.who.www://http

l)htm.ext( 
ولا تعتبѧѧر أمانѧѧة الهيئѧѧة أو الأمانѧѧة لѧѧدى الحكومѧѧة المضѧѧيفة فѧѧي   

 .موقف يسمح لها بتقديم المساعدة في هذا الصدد
 

 جدول الأعمال المؤقت
 الأعمال المؤقتي إعداد جدول ئتتولى أمانة هيئة الدستور الغذا

بالنيابة عن المديرين العامين لمنظمة الأغذية والزراعة 
. رئيس الهيئةومنظمة الصحة العالمية بالتشاور مع 

أيضا جداول زمنية لتسيير  جدول الأعمال ضمنويت
 .الانتخاباتأعمال الدورة بما في ذلك 

 وثائق العمل
 لوتشѧك . أمانة الهيئة مسѧؤولة عѧن إعѧداد وتوزيѧع وثѧائق العمѧل             

 خѧѧѧلال وثѧѧѧائق العمѧѧѧل الأسѧѧѧاس الѧѧѧذي تقѧѧѧوم عليѧѧѧه المناقشѧѧѧات       
، قبѧѧѧѧل انعقѧѧѧѧاد الѧѧѧѧدورة  فѧѧѧѧي العѧѧѧѧادةالاجتماعѧѧѧѧات وتѧѧѧѧوزع، 

 . على الأقلبشهرين
 ، المرجعѧي  الرمѧز تحمل جميع وثѧائق العمѧل نفѧس         و

ALINORM      م    السنة و  تعقبه أرقام تعبر عنѧرقم الدورة ث
 . الأعمѧال الرقم الخاص بالوثيقة التي ستناقش في إطار جدول      

ائق العمل تقارير الأجهزة الفرعيѧة التѧي انعقѧدت منѧذ           ثوتشمل و 
 .الدورة السابقة للهيئة

 الوثائق المعروضة للإحاطة
لعلم والإحاطة اتحمل الوثائق التي يجرى إعدادها لأغراض 

 .INFالرمز 

 الاجتماعاتوثائق 
د التاريخ التعليقات المتلقاة بعأثناء انعقاد الدورة،  ،توزع

شار إليها بتعبير  سلفا ويلم تطلبالوثائق التي محدد أو ال
ويجري ترقيم هذه الوثائق في . (CRDs)وثائق الاجتماعات 

 وعيب هذه الوثائق أن توزيعها . LIMإطار الرمز 
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يقتصر على الأعضاء والمندوبين والمراقبين الحاضرين في 
 من العيوبو.  عادة باللغة الأصلية فقطحررالدورة وت

بحث بالقدر ت قد لا ها لهذه الوثائق أنىخرلأا
الخبرة الوقت أو ما يكفي من الكافي بسبب عدم توافر 

 والتعليق  للنظر في محتواهاللأعضاء الآخرين الفنية
ومن ثم يرجى من الأعضاء .  واتخاذ موقف بصددهاعليها

 قبل الموعد النهائي تحريرياوالمراقبين تقديم تعليقاتهم 
 . الدوريةالمحدد في الرسالة

 اتبعѧѧض الوثѧѧائق المهمѧѧة التѧѧي ينبغѧѧي إحضѧѧارها إلѧѧى دور 
 .الهيئة
الѧѧѧدعوة، وجѧѧѧدول الأعمѧѧѧال المؤقѧѧѧت، ووثѧѧѧائق العمѧѧѧل  •

 الأخرى؛
 ةفѧѧѧرقأالهيئѧѧѧة أو لجѧѧѧان ) تقѧѧѧارير(تقريѧѧѧر  •

 ؛لتابعة لهاالمهمات ا
لѧرئيس  ) شخصѧية التقѧارير   ال(تقارير المهام    •

 الوفد الذي حضر الدورة الأخيرة؛
  هيئة الدستور الغذائي؛ءاتإجرادليل  •
الإفѧѧѧادة المقدمѧѧѧة مѧѧѧن رئѧѧѧيس الوفѧѧѧد والتѧѧѧي تتضѧѧѧمن        •

الموقف مѧن بنѧود جѧدول الأعمѧال المعنيѧة والتعليقѧات             
 عليها؛

جميع الوثائق الأخرى ذات الصلة مثل تقريѧر الѧدورة           •
 . واللجنة التنفيذيةالأخيرة للهيئة

 نظام الاجتماعات
 افتتاح الدورة

فيѧѧѧѧع المسѧѧѧѧتوى للمنظمتѧѧѧѧين  عѧѧѧѧادة ممثѧѧѧѧل ر الافتتѧѧѧѧاحيتѧѧѧѧولى 
 منظمѧѧѧة الأغذيѧѧѧة والزراعѧѧѧة ومنظمѧѧѧة الصѧѧѧحة   أيالѧѧѧراعيتين، 

الافتتѧѧاح ينتقѧѧل رئѧѧيس الهيئѧѧة إلѧѧى بنѧѧد اعتمѧѧاد    وبعѧѧد . العالميѧѧة
وبعѧѧد بحѧѧث التعليقѧѧات علѧѧى جѧѧدول الأعمѧѧال      . جѧѧدول الأعمѧѧال 
 جѧѧدول  اعتمѧѧادالهيئѧѧةمѧѧن رئѧѧيس الالمؤقѧѧت يطلѧѧب 

ل آجѧѧدول لأعمѧѧال   المعѧѧد جѧѧدول الأعمѧѧال الأعمѧѧال المؤقѧѧت أو 
 .الدورة

 دور الرئيس
 بمѧا   على أآمѧل وجѧه     المسائل   رئيس بحث جميع  اليكفل  

في ذلك التعليقات التحريرية المقدمѧة مѧن الأعضѧاء والمѧراقبين            
 .غير الحاضرين في الدورة

ويلخص الرئيس فѧي الفتѧرات الملائمѧة أثنѧاء بحѧث آѧل بنѧد مѧن                  
مѧا يبѧدو أنѧه      الأعمال ما دار من مناقشѧات لبيѧان         جدول  بنود  

ويكفѧѧل الѧѧرئيس أن تكѧѧون نتѧѧائج . اتفѧѧاق عѧѧام فѧѧي وجهѧѧات النظѧѧر
 .المناقشات مفهومة بوضوح لجميع المشترآين

 ؟آيف تتخذ القرارات
تبذل الهيئѧة قصѧارى الجهѧد للتوصѧل إلѧى اتفѧاق بشѧأن اعتمѧاد           

ولا يجѧѧѧوز اتخѧѧѧاذ  . بتوافѧѧѧق الآراءالمواصѧѧѧفات أو تعѧѧѧديلها  
لها بالتصѧѧويت ياصѧѧفات أو تعѧѧد الخاصѧѧة باعتمѧѧاد الموتالقѧѧرارا

.  إذا أخفقѧѧت الجهѧѧود الراميѧѧة إلѧѧى التوصѧѧل إلѧѧى توافѧѧق الآراءلاإ
 عتمѧѧѧѧѧѧادلاتصѧѧѧѧѧѧويت ويجѧѧѧѧѧѧوز أيضѧѧѧѧѧѧا اللجѧѧѧѧѧѧوء إلѧѧѧѧѧѧى ال 

 .اللائحة الداخليةعلى تعديلات ال
 خلاتادمال

 ؟المسموح لهم بالتحدثمن 
 فѧѧي القضѧѧايا قيѧѧد مѧѧداخلاتيسѧѧمح للأعضѧѧاء والمѧѧراقبين بѧѧال

ويجوز بإذن من   د عادة الحق في التحدث      ولرئيس الوف . النظر
فيمѧѧا ( لعضѧѧو آخѧѧر مѧѧن الوفѧѧد بالتحѧѧدث   ، السѧѧماحلѧѧرئيسا

وتوجه التعليقѧات دائمѧا إلѧى رئѧيس          ).يتعلق بالمسائل الفنية مثلا   
ويѧѧنص البروتوآѧѧول علѧѧى أن يتحѧѧدث الأعضѧѧاء قبѧѧل      . الѧѧدورة

 .حدث المندوبون إلا بموافقة رئيس الدورةتالمراقبين ولا ي

 رغبة وفد بلادي في التحدث؟آيف أبين 
يعرب المندوبون عن رغبتهم في التدخل بمسك اللوحѧة المѧدون           

 إلѧѧѧى أن يѧѧѧأذن  المنظمѧѧѧة ورفعهѧѧѧا عاليѧѧѧا   /عليهѧѧѧا اسѧѧѧم البلѧѧѧد  
 . بالكلمةالرئيس

  ما؟لعضوح بها آم عدد مرات التدخل المسمو
لا توجѧѧد قواعѧѧد موحѧѧدة فѧѧي هيئѧѧة الدسѧѧتور الغѧѧذائي تحѧѧدد عѧѧدد     

آѧѧون يكѧѧن جѧѧرت العѧѧادة علѧѧى أن  ول. دخѧѧلاتمومѧѧدة ال
 ويجѧѧوز للѧѧرئيس  ، مѧѧرة واحѧѧدة بشѧѧأن قضѧѧية بعينهѧѧا  التѧѧدخل

السماح بالتدخل مرة ثانيѧة، ويكѧون الغѧرض مѧن ذلѧك عѧادة هѧو                 
 . وفد آخروضيح نقطة أو الرد على سؤال أثارهت

لات قصѧѧيرة ومѧѧوجزة خѧ ادمالمهѧѧم أن تكѧѧون المѧن  و
 تيسѧѧѧيرا مѧѧѧع التحѧѧѧدث بѧѧѧبطء) لا تزيѧѧѧد علѧѧѧى دقيقѧѧѧة أو دقيقتѧѧѧين (

ب يقѧرأ تعليقѧات     ووإذا آѧان المنѧد    . للترجمة الفورية بفعالية ودقة   
تحريرية وواردة في وثيقة من وثائق العمل، يجب الإشѧارة إلѧى       

 .مرجع التعليقات في بداية التدخل

   تقرير الدورة 
 التقريѧر عѧن سѧير أعمѧال     شѧروع تتولى أمانة الهيئѧة إعѧداد م     

لمعتѧاد أن    ا ومѧن .  مѧن الѧدورة    الدورة للنظر فيه في اليوم الأخير     
يخصѧѧص اليѧѧوم قبѧѧل الأخيѧѧر مѧѧن الѧѧدورة، حسѧѧب أعبѧѧاء العمѧѧل،   

ة ـѧѧـد جلѧѧسـѧѧأي لا تعѧѧق( التقريѧѧر لصѧѧياغة مشѧѧروع 
ل الشѧѧروع ـعѧѧادة قبѧѧ التقريѧѧر يتѧѧاح مشѧѧروعو). ةـѧѧـعѧѧام

 حتى يتسѧنى للمنѧدوبين الاطѧلاع        اعتماده بساعة ي  ـف
 .على محتوياته

مي لدورة الهيئѧة فمѧن    الرسالمحضرونظرا لأن التقرير هو  
الضروري أن يتوخى المندوبون العناية في التأآد من أنѧه يعبѧر            

وحتѧѧى   .بدقѧѧة عѧѧن وجهѧѧات نظѧѧر الѧѧدورة وتوصѧѧياتها ونتائجهѧѧا   
فقѧѧد  اًمѧѧوجزالنهѧѧائي  التقريѧѧر مشѧѧروعآѧѧون ي

لا تقتѧѧرن الآراء ووجهѧѧات النظѧѧر المѧѧوجزة بأسѧѧماء وفѧѧود أو     
 .مراقبين معينين

 التقرير يقѧرأ الѧرئيس آѧل     عمشروأثناء استعراض   وفي  
بѧون فѧي    يرغحتى يسمح للمراقبين الذين      وهذا   .فقرة أو قسم  

 عنѧѧѧد القيѧѧѧامو. ة المناسѧѧѧبتعѧѧѧديل الѧѧѧنص التѧѧѧدخل فѧѧѧي اللحظѧѧѧة
مѧѧѧѧن المهѧѧѧѧم تقѧѧѧѧديم اقتراحѧѧѧѧات محѧѧѧѧددة    ف ،ذلѧѧѧѧكب

وفѧѧي هѧѧذه المرحلѧѧة لا   ). مثѧѧل الإضѧѧافة أو الإلغѧѧاء  (بѧѧالتغييرات 
جل فѧي   أن يسѧ   يمكѧن  لايسمح بإعادة فتح باب المناقشة، آما       

 . أثناء المناقشات لم يذآرماالتقرير 
ويعتبѧѧر اعتمѧѧاد التقريѧѧر جѧѧزء لا يتجѧѧزأ مѧѧن جѧѧدول الأعمѧѧال      

  فѧѧيي للѧѧدورة والمطلѧѧوب مѧѧن جميѧѧع الوفѧѧود المشѧѧارآة    سѧѧمالر
 .تماد التقريرعا

المحضѧѧر الرسѧѧمي لѧѧدورة ، اعتمѧѧادهيصѧѧبح التقريѧѧر، فѧѧور 
ميع اللغات ويتم توزيعه    ة بعد ذلك بج   ـوينشر تقرير الهيئ  . الهيئة

 جهѧѧѧاتع ـѧѧѧى جمѧѧѧيـѧѧѧـعѧѧѧلجميѧѧѧع لغѧѧѧات الهيئѧѧѧة  ب
علѧѧى الموقѧѧع  أيضѧѧا  التقريѧѧر وينشѧѧر. لهيئѧѧةبѧѧاالاتصѧѧال 

 . للهيئةلشبكيا
حزمѧѧة التѧѧدريب التѧѧي ولزيѧѧادة التيسѧѧير علѧѧى المنѧѧدوبين فѧѧإن  

منظمة الأغذية والزراعѧة ومنظمѧة الصѧحة العالميѧة          أعدتها  
هيئѧѧة الدسѧѧتور  تعزيѧѧز المشѧѧارآة فѧѧي أنشѧѧطة    " بعنѧѧوان
 الموقѧѧع الإلكترونѧѧي لمنظمѧѧة  قѧѧد اتيحѧѧت علѧѧى  "الغѧѧذائي

 الأغذية والزراعة  
s.capacity_codex_en/food/esn/es/org.fao.www://http

tm
لحصѧѧول علѧѧى المزيѧѧد مѧѧن المعلومѧѧات عѧѧن هيئѧѧة       يمكѧѧن او

 :الرجوع إلىبلغذائي الدستور ا
net.alimentariuscodex.www :لشبكيالموقع ا

  org.codex@fao :لإلكترونياالبريد 
:  يمكن الرجوع إلىوللاستفسار عن حساب الأمانة

int.codextrustfund@who
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