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 بروتوكول الخاص بالدخول إلى المقر الرئيسي لمنظمة الأغذية والزراعةال
 19-في سياق كوفيد المتصلة به لسلامةاتدابير و 

 
 وحتى إشعار آخر 2022 يونيو/حزيران 13اعتباراً من 

 
التي جرى  الصــــــادرة عن منظمة الصــــــحة العالمية والســــــلطات الصــــــحية للحكومة المضــــــيفةالتوجيهات إلى  اســــــتنادًا -1

الالتزام بأحكام البروتوكول  يتوجّب ونطاقه،الســــــــــــــياق المحدد للمقر الرئيســــــــــــــي لمنظمة الأغذية والزراعة  تكييفها مع
  .إلى المقر الرئيسي لمنظمة الأغذية والزراعة كل من يدخلمن قبل   وارد أد�هال

  كانت قدوالتي 2022التي أدخلت في الأول من مارس/آذار بالترتيبات مواصــــــلة العمل  البروتوكول الحالييعكس و  -2
وهو يقوم على الز�دة التدريجية  .عاملين في المنظمةتب لجميع الاإلى العمل في المك الإلزامية العودة اســـــتهلت مســـــار

مع الظروف والأحوال المحلية  بما يتماشــــىالأشــــهر الأخيرة  خلالالتي نفذت  ،في مكان العمل شــــخصــــيًا للحضــــور
. وهو 2020منذ مارس/آذار التي وضعت خلال الجائحة  الاستثنائية لطوارئت اجراءاالعمل بإ علّقيكما   ؛السائدة

 يريناليومية إلى المد الشـــؤون صـــنع القرارات ومســـؤوليات إدارة �طةمع إ "العادي الجديد" مرحلة يدعم الانتقال إلى
  المنظمة.  في رقمنةال في تعزيز المحرز باعتبارها من تبعات التقدم أكثر مرونة ترتيبات عمل وضع من خلال ،المباشرين

 اليومي حد أدنى من الحضور الحفاظ علىتسعى المنظمة إلى  ،فيه نشاطوال رتباط بمكان العمللامن أجل ضمان او  -3
أو  ،المتغيّبين بســـــــــبب إجازة أو ســـــــــفر في مهمة رسمية عاملينالمن دون احتســـــــــاب (في المائة،  50في المكاتب يبلغ 

ســـــــــــؤولية لمبالكامل  ةخاضـــــــــــع حضـــــــــــور الفرق إدارة كونت على أن عد من خارج مقر العمل)،يعملون عن بُ  نالذي
 .ساريةباستخدام ترتيبات العمل المرن ال يرينالمد

الشـــعب ورؤســـاء الفرق وفقًا لمتطلبات الخدمة،  يريمد بيدفي المقر الرئيســـي  الشـــخصـــي الحضـــور تبقى إدارة ســـوف -4
(وهي فترة  2022ام الدقيق لواجب رعاية جميع الموظفين وصـــــحتهم وســـــلامتهم. وعلى امتداد عام ممع إيلاء الاهت

م الأحكام التي تنظ ، بموجبنظمةعاملين في الموال يرينعد بين المدعلى ترتيبات العمل عن بُ ســـــــــيتم الاتفاق  تجريبية)
لموارد الموظفين و في ما يخص ا( في الخطوط التوجيهية الإدارية لقســم الموارد البشــرية على نحو ورودها ،عدالعمل عن بُ 

"الأســلوب  تطبيق في عاملين في المنظمةإمكانية شــروع ال على الخطوط التوجيهية نصوت .)البشــرية من غير الموظفين
توقع منهم العمل ليومين على وهكذا يُ  أ�م أســـــــــــــــبوعيًا في مقر العمل، 3عد" حيث يعملون حتى المرن للعمل عن بُ 

ســــــنة تقويمية، شــــــرط موافقة المديرين على ذلك في كل  يومًا خارج مقر العمل 20حتى و الأقل أســــــبوعيًا في المكتب 
المكاتب في  همبحســـــــــب ما تتطلبه الخدمة. ويجب الاتفاق مع المشـــــــــرفين على عدد الأ�م والجداول الزمنية لحضـــــــــور 

 . الخدمة لفرق العمل ا لخصائص ومتطلباتوتكييفها وفقً 

 في المكتب تذى به من حيث تواتر الحضـــــوريح أن يكون مثالاً مديري الشـــــعب ورؤســـــاء الفرق  تصـــــرف ويتُوقع من -5
ضمان بغية لاحتياجات والمهام المحددة لفرقهم، ل تلبيةً  بالتناوب وبصورة مرنة لعملا لتنظيمناسبة المترتيبات ووضع ال

إدارة نســـــبة تعود و  .ذا البروتوكولله الامتثال اســـــتمرارية العمل وحفز نشـــــاط الموظفين في مكان العمل، مع ضـــــمان
 50الـــــــ نقل عتلا  همضور يومي لفرقمن الح نسبة لحفاظ علىشجعون على المديرين الذين يٌ ا لقرار إشغال المكاتب
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من أجل ضــــــــــــــمان كتلة حرجة تدعم التبادلات الحيوية بين الزملاء التي تقع في صــــــــــــــلب العملية الإبداعية  في المائة
  والتحول الإيجابي.

من  ذلكلرصــد الوثيق للتدابير القائمة وما يتصــل بدعومين باالم هذا البروتوكول على مبدأي التكيف والمرونة يرتكزو  -6
، لتمكين التكيف والتعديل المبكرين حســـــــــــــــب الحاجة. وينطوي لمنظمةعاملين في اتعقيبات من جانب المديرين وال

في حــال فرض تطور الحــالــة الوبائيــة ذلــك، أو  لــدواعي الاحترازهــذا النهج على إمكــانيــة إلغــاء التــدابير والقواعــد 
ن الحالة.  قنوات غ من خلال وإن أي تغيير في هذا البروتوكول ســــــــــــيبلّ تخفيف تلك التدابير والقواعد في حال تحســــــــــــّ

 المعتادة. الداخلية الاتصال

 التدابير الخاصة بالصحة والحجر الصحي
 ةً فـــكـــانـــت طفي  ولوأو الإنفلونزا، حتى  19-أعراض كوفيـــدمن طلـــب من موظفي المنظمـــة وزوارهـــا الـــذين يعـــانون يُ  -7

لام في الجســـــم عامة، أو الســـــعال، أو الزكام أو الآوجاع و الأمئوية، و  اتدرج 37.5 حرارة الجســـــم التي تفوق(مثلاً، 
 .بيوتهمالحلق)، أن يلزموا  في لمالأ

يظهر ) 19-(بما في ذلك كوفيد على الموظفين أن يبادروا فوراً إلى إبلاغ دائرة الخدمات الصـــــــــحية بأي مرض معدٍ و  -8
 يخص أسرهم.  ضوع للحجر الصحيفي أسرهم أو بأي أمر بالخ

، وأن بذلك غوا دائرة الخدمات الصـــــحية المنظمة أن يبلّ نيالذين يمرضـــــون أثناء وجودهم في مباويتعينّ على الموظفين  -9
الإرشــــــــادات من دائرة الخدمات  تلقي وأن يعودوا إلى منازلهم بعد ،بينهم وبين الآخرين على الفور يضــــــــعوا مســــــــافةً 

تم كشــــفه داخل أ ســــواء( 19-في حال تأكدت إصــــابة موظف بكوفيد ،الصــــحية. وترد إجراءات العمل النموذجية
 .اهن على شبكة الإنترانت الخاصة بدائرة الخدمات الصحية ،خارجه) مالمبنى أ

مع  المباشر المضيفة لحالات الاختلاطلتدابير الصحية التي تنفذها الحكومة بابتدابير الحجر الصحي و  وينبغي التقيد -10
Contacts and  19-COVID: التـــالي الرابط في وحـــالات الإصـــــــــــــــــابـــة المؤكـــدة على النحو المبين ،مصـــــــــــــــــابين

org)..pdf (fao3Confirmed Policy Rev.. 

 1الأولية دورة التلقيحل الخضوع (أي 19-الكامل ضد كوفيد للتلقيحالمنظمة  العاملون فيومن المحبذ جدًا أن يخضع  -11
تــرد مــعــلــومــــــــات عــن عــمــلــيــــــــات الــتــلــقــيــح في محــــــــافــظــــــــة لاتــزيــو عــلــى المــوقــع الــتــــــــالي و  الجــرعــــــــة المــعــززة). ازائــــــــدً 

19-covid-anti-vaccinazione-di-www.salutelazio.it/campagna . حة لجميع الأفراد، اللقاحات متاو
  .بغض النظر عن جنسياتهم

لحالات الطبية الطارئة في منظمة الأغذية والزراعة وفي با جهات الاتصـــــــــــــــال المعنيةمعلومات  علىالاطلاع ويمكن  -12
 .على هذا الرابط مدينة روما

 
                                                            

تلقي لقاح  من يومًاتعتبر دورة التلقيح الأولية مكتملةً بعد مضـــــي أربعة عشـــــر يومًا على تلقي الجرعة الثانية للقاح مكون من جرعتين، أو أربعة عشـــــر   1
 .Janssenمن شركة  Johnson & Johnson’sمكون من جرعة واحدة، كلقاح 

http://intranet.fao.org/csl/cslh/covid_19_information_and_updates/
http://www.salutelazio.it/campagna-di-vaccinazione-anti-covid-19
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 مباني المنظمة إلى دخولال
لة بطاقة الأمنية الاعتيادية التي تنطبق على حمَ انيها بموجب الترتيبات مب العاملين في المنظمة الدخول إلى بوســـــــــــــــع -13

 .المباني إلى الدخول

 أد�ه. 42و 41خاضعًا لأحكام الفقرتين  المنظمة مباني إلىالزوار الخارجيين  دخول يكونو  -14

لأشــــــخاص المفوضــــــين بدخول مركز رعاية لالمبنى. ويســــــمح فقط للوالدين أو  إلى دخوللســــــمح للأطفال بالا يُ و  -15
 الأطفال. 

. 23:00المبنى بحلول الســــــاعة  ئهممع وجوب إخلا 6:30المقر الرئيســــــي من الســــــاعة إلى دخول ال عاملينويمكن لل -16
ا الخروج  التنظيف لموظفي يجوزو " D"و" B"و" A" انيعبر البوابة الزجاجية المنزلقة للمب عاملينيخرج جميع الو  أيضـــــــــــــً

لمركبات في المقر الرئيســي أمام اثلاثة مداخل وســيتم فتح  .6:000رئيســي بعد الســاعة العبر البهو  مباني المنظمةمن 
للشـــــــــــاحنات  2؛ والمنحدر وعلى امتداد دوام العمل) 6:000(يفتح من الســـــــــــاعة  للســـــــــــيارات 1كالتالي: المنحدر 

إلى الســاعة  07:00(من الســاعة  ) والدراجات النارية أو الدراجات الهوائيةبالشــركات المشــغلة للمقاصــف لخاصــة(ا
بالقرب من  "D"يتم اســــــــتخدامه من قبل الفئات المذكورة)؛ والمنحدر مغلقًا ســــــــ 1 كان المنحدروفي حال   .13:00

ومن  09:30إلى الســــــــاعة  07:00محطة الوقود الذي يشــــــــكل فقط مخرجًا للمركبات (ويكون مفتوحًا من الســــــــاعة 
من خلال الأبواب المعدنية الدوارة المقر الرئيسي  يمكن للمشاة الدخول إلىو  ).18:00إلى الساعة  16:00الساعة 

ويمكن للموظفين الدخول إلى المبـاني  ."Dوالمنحـدر " 2و 1وتلـك القريبـة من المنحـدرين  ،عنـد مدخل محطـة المترو
للشــــــــركات  يمكنحيث ، "Bالمبنى "" أو D"، البهو الرئيســــــــي (عند المقتضــــــــى) أو المبنى "Aعبر مدخل المبنى "إما 

 ". Bإلى المبنى " دخولال أيضًا المشغّلة للمقاصف

من جديد ســـــــرعان ما تتيح  المركبات ركن إمكانية تاحتحاليًا لتيســـــــير أعمال الصـــــــيانة. وســـــــ ركباتكن الملا يمكن ر و  -17
 سف لأي إزعاج. � لذا الظروف ذلك.

 رفيعةأو الز�رات ال الرسمية . وفي حال انعقاد الفعالياتباني المنظمةلم اأســـــــــــــــاســـــــــــــــيً  مدخلاً  "Aالمبنى " مدخلعاد  -18
، بحيث يخصـــــص مدخل المبنى مؤقتًا البهو الرئيســـــي اســـــتخدام المنظمة وزوارها إلى العاملين في يتم توجيهالمســـــتوى، 

"Aبالكامل للحدث المعني " . 

 
 التدابير الواجب مراعاتها داخل المباني

 التالية: لاحترازيةيلتزم موظفو المنظمة وزوارها أثناء وجودهم داخل المباني بالتدابير ا -19

 خصـــــــــــــــصـــــــــــــــةالم نطقةالمفي داخل المبنى  أو ما يعادلها FFP2/N95الكمامات من نوع  اســـــــــــــــتخدامإلزامية  )أ(
ا ،لمقاصــف، إلا لدى الجلوس من أجل اســتهلاك المشــروبات/الطعامل المشــاركين في  على ويســري ذلك أيضــً

 الخــــاصــــــــــــــــــة أد�ه والخطوط التوجيهيــــة 45المؤتمرات الكبيرة بحســــــــــــــــــب مــــا تنص عليــــه الفقرة في الجولات و 
 ؛ الضميمةلاجتماعات الواردة في با
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أعلاه، يكون ارتداء الكمامة طوعيًا داحل المباني ولو أنه من المحبذ ) أ(باســــــــــــــتثناء الحالات المذكورة في النقطة  )ب(
 لأماكنالمســــــاحات المســــــقوفة ولا ســــــيما في المصــــــاعد وا ضــــــمنفي الأوقات كافة لدى التواجد  وضــــــعهاجدًا 

  المغلقة؛
من  ونصــــــف المتر ترلمالمســــــقوفة ( ســــــاحاتالتباعد بين الشــــــخص والآخر في الم احترام د والمحبذ جدًامن الجيّ  )ج(

 ولا سيما في المناطق التي تتجمع فيها أعداد كبيرة من الأشخاص؛  )مع كمامة، واحد ترلمدون كمامة و 
 الكحول؛ على قائم بمعقم اليدين فرك أو والماء بالصابون لليدين المتكرر الغسل )د(
 )؛والأنف الفم(تغطية  العطس أو السعال عند التنفسية السلوك آداب مراعاة )ه(
 ، لبضــــــــــع دقائق على الأقل في الصــــــــــباح وبعد الظهر، وعند عقد الاجتماعاتقاعاتفتح نوافذ المكاتب/ال )و(

 ؛وجهًا لوجه
اســــــــــــــتخدام كوقائية (الجراءات الإ مزيد من اعتماد ودّونتكون للعاملين في المنظمة حرية اتخاذ القرار في ما إذا كانوا ي -20

ا أن  ينبغي ألا يغيب عن بالالكمامة أو التباعد). وينبغي للآخرين احترام تلك الخيارات. و  العاملين في المنظمة أيضــــــــــــــً
 بعض الزملاء ربما يعانون من نقاط ضعف معينة.

معدات الحماية (بما فيها الكمامات وغيرها من المواد الصــحية/الخاصــة بالنظافة الصــحية) لموظفي المنظمة وزوارها  تتوفرو  -21
 ") وفي مكتب الأمن (الطابق الأرضي).Bفي دائرة الخدمات الصحية (الطابق الأول من المبنى "

 قواعد السلطات المحلية.ل اضعينخكونون ي ،خارج مبانيها نظمة موجودينحين يكون العاملون في الم -22

 
 بالسفر المتصلة التدابير

 التيإلى الأشــخاص الوافدين إلى إيطاليا من أي بلد أو إقليم، تســري عليهم شــروط الدخول والحجر الصــحي  بالنســبة -23
ولا ترغب المنظمة في منح إعفاءات  .بما في ذلك القيود المطبقة في وســـــــــــــــائل النقل العام 2المضــــــــــــــيف لبلدا يحددها

 بشأن الرسمي الرابط خلال من حاليًا بها المعمول الشروط على الاطلاع يمكنو "دبلوماسية" ممكنة من تلك الشروط. 
 :الرابط هذا على الخاصــــــــــــة بالمســــــــــــافرين على موقع وزارة الصــــــــــــحة الإيطالية (باللغة الإنكليزية) 19-كوفيد  إجراءات

)https://www.salute.gov.it/portale/nuovocoronavirus/dettaglioContenutiNuovoCoronavi
rus.jsp?lingua=english&id=5412&area=nuovoCoronavirus&menu=vuoto(. 

عاملين . ويســـري ذلك على ال(مثل البعثات) للســـفر في مهام رسمية 3إلزاميًا 19-حات كوفيدايكون تلقي كامل لقو  -24
والأشـــخاص المعالين وعلى أي شـــخص خارجي يســـافر تحت مســـؤولية منظمة الأغذية والزراعة. وتنبغي  المنظمةفي 

                                                            
 في مراجعتها وتنبغي دائم تغيرّ  في الشـــــــروط أن من الرغم على بلد، أي من للوافدين الصـــــــحي بالحجر العمل يتوقف ،2022مارس/آذار  1اعتبارا من   2

 .المتاح الرابط في الرسمي الموقع
تلقي لقاح مكون من جرعة واحدة،  من يومًاالتلقيح الكامل: أربعة عشــــــــــــــر يومًا من تلقي الجرعة الثانية للقاح مكون من جرعتين، أو أربعة عشــــــــــــــر   3

 أو استكمال أي من نوعي اللقاح المذكورين بواسطة جرعة معززة.  ؛Janssenمن شركة  Johnson & Johnsonكلقاح 

https://www.salute.gov.it/portale/nuovocoronavirus/dettaglioContenutiNuovoCoronavirus.jsp?lingua=english&id=5412&area=nuovoCoronavirus&menu=vuoto
https://www.salute.gov.it/portale/nuovocoronavirus/dettaglioContenutiNuovoCoronavirus.jsp?lingua=english&id=5412&area=nuovoCoronavirus&menu=vuoto
https://www.salute.gov.it/portale/nuovocoronavirus/dettaglioContenutiNuovoCoronavirus.jsp?lingua=english&id=5412&area=nuovoCoronavirus&menu=vuoto
https://www.salute.gov.it/portale/nuovocoronavirus/dettaglioContenutiNuovoCoronavirus.jsp?lingua=english&id=5412&area=nuovoCoronavirus&menu=vuoto
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إضــافة إعلان ذاتي يبينّ أن الشــخص المســافر قد تلقى اللقاح، إلى حاشــية اســتمارة إذن الســفر، وينبغي أن يتحقق 
 ارة إذن السفر. منه المسؤول الذي يمنح الموافقات للموظفين، قبل موافقته على استم

الســــــفر (الســــــفر للالتحاق  مســــــتحقاتو كلفة الاختبارات الإلزامية المرتبطة بالســــــفر في مهام رسمية   اســــــترداد ويمكن -25
بالعمل والنقل) للشخص المسافر من خلال طلب رد مصروفات السفر. وينبغي إجراء الاختبارات في أي مؤسسة 

 هذا الاختبار. حاصلة على إذن من جانب السلطات الوطنية بإجراء

مواردها، ينبغي للســــفر في مهام رسمية أن يركز  كفاءة اســــتخدامو  للمنظمة البيئية اتيةســــالمســــؤولية المؤســــ وتماشــــيًا مع -26
بوجوب الامتثال لســـياســـة  يرينالمد رعلى البعثات لأســـاســـية التي يتعذر تحقيق الهدف منها بالوســـائل الرقمية. ونذكّ 

بها،  ةالخاصــــ الســــفر خطط إعداد عبيومًا من موعد الســــفر. ويترتب على الشــــُ  15 قبلللبطاقات الحجز المســــبق 
ا مراعية  التوازن المناســـــــــــب لحضـــــــــــور الموظفين بشـــــــــــخصـــــــــــهم في المكاتب في أي وقت من الأوقات في ذلك أيضـــــــــــً

 أعلاه). 5في الفقرة  لإحالة(انظر ا

ل العام، سواء أكان ذلك للتوجه إلى وينبغي الاحتراز بشكل خاص عند السفر بواسطة أي وسيلة من وسائل النق -27
للموظفين الذين يســـتخدمون وســـائل النقل العام" بالتفصـــيل في  أثناء أوقات الفراغ. وترد "نصـــائح عامة أمالمكتب 

الصفحة الخاصة بدائرة الخدمات الصحية للمنظمة. ولتجنب استخدام وسائل النقل العام خلال ساعات الذروة، 
ويحبذ جدًا استخدام  ام عمل مرن تيسيراً لدخول الموظفين إلى المكاتب ووجودهم فيها.يطلب من المديرين وضع دو 

 في وسائل النقل العام، لا سيما في ساعات الذروة.) أو ما يعادلها FFP2/N95( كمامات من نوع

 
 المكاتب إشغال

 .لمكاتب الصغيرةفي المكاتب على شخص واحد ل الإشغال الاعتيادي معدّل يقتصر -28

 :وفقًا للإرشادات التاليةالأماكن المفتوحة  أو ةالمكاتب المشترك استخدام ويحوز -29

 تر ونصف المتر.بمر قدّ يالسعة التي تتيح مسافة من التباعد الاجتماعي بلوغ حتى  •
  أعلاه. 19تماشيًا مع التوجيهات الواردة في الفقرة  ذمحبّ أنه  غير إلزاميًا استخدام الكمامات يسل •
 الحاسوب أجهزةولوحات مفاتيح  الملفاتك  ةالشخصي الأغراض أو المكاتب أغراض(لمس)  استخدام اقتصارو  •

 المحمولة وغيرها، على شخص واحد؛  اسوبوالهواتف الجوالة والقرطاسية والأكواب وأجهزة الح
وافذ يجب نولدى فتح ال طريق فتح النوافذ. عنفي اليوم على الأقل  رتينولم قدر الإمكان الأماكن هذه تهوئة •

الاتصـــــال بـ  يجب ،�فذة فتح إمكانية عدم أو نوافذ وجود عدم حال فيو  الطاقة. تلافيًا لهدرإطفاء المكيّفات 
Infrastructure@fao.org-CSLI ) خطط أي وضـــــــع من ) أ�م عمل5واســـــــتشـــــــارة القيّمين قبل خمســـــــة 

 .(للتحقق من نوع نظام تكييف الهواء) المكان لإشغال
 يتم(إذ  نفســـــــــــه اليوم في ذلك يكون ألا شـــــــــــرط بالتناوب العمل محطات أو المكاتب اســـــــــــتخدام للموظفين يمكنو  -30

 ).مساء كل  المكاتب أبواب ومقابض المفاتيح ولوحات المكاتب طاولات تنظيف

mailto:%D8%8C%20%D9%8A%D8%AC%D8%A8%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AA%D8%B5%D8%A7%D9%84%20%D8%A8%D9%80%20CSLI-Infrastructure@fao.org
mailto:%D8%8C%20%D9%8A%D8%AC%D8%A8%20%D8%A7%D9%84%D8%A7%D8%AA%D8%B5%D8%A7%D9%84%20%D8%A8%D9%80%20CSLI-Infrastructure@fao.org
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 لمنظمةل الرئيسي قرالمالمتاحة في  الخدمات

 17:00والســاعة  8:00تقدم الشــركتان المشــغلتان للمقاصــف الوجبات أو الأغذية الجاهزة في الفترة ما بين الســاعة  -31
 ناطقالمأعلاه، ينبغي اســــــــــــــتخدام الكمامات في (أ)  19وتماشــــــــــــــيًا مع الفقرة  .مع مراعاة تدابير النظافة الصــــــــــــــحية

 لمقاصف، باستثناء وقت الجلوس لاستهلاك الطعام. ل المخصصة

وردهة أوزبكســـــتان  نظمة" (مطعم المCالمبنى " من الطابق الثامن المناطق المخصـــــصـــــة للمقاصـــــف الواقعة في ســـــتفتح -32
 شـــــــــــرفةالعلى  متاحة بيع القهوةمنصـــــــــــة لهناك و  .2022 يونيو/حزيران 17 أبوابها فيســـــــــــابقًا)  Blue Barومقهى 
ويجب احترام تدابير السلامة والحيطة الأعلام.  قاعةوستكون خدمات المقاصف متاحة أيضًا في  .لمنظمةل الرئيسية

 المقصف. بين روّادشيوع الأجواء الحبية تتيح السارية في جميع الأوقات للحفاظ على بيئة محمية 

الحاصــــــــــــلين على إذن بالدخول إلى  تفتح المصــــــــــــارف أبوابها وفقًا لدوامها الاعتيادي للموظفين والمتقاعدين والزوارو  -33
 أد�ه. 49و 48المبنى بحسب أحكام الفقرتين 

 أشــخاص أربعةإلى  )2( ينيســمح بوجود شــخصــو . 19:00إلى  7:00في الخدمة من الســاعة  كلها  المصــاعد توضــع -34
في الوقت نفســه، بحســب ما تحدده اللافتات المعروضــة. ومن المحبذ أن يســلك  الواحد كحد أقصــى في المصــعد  )4(

 أمكن. ذاالموظفون السلالم إ

ينبغي إفراغ ســــــــــــــلال القمامة (على و نظّف مســــــــــــــاء كل يوم. تجميع المكاتب إلى التعقيم والتنظيف بالعمق، و  تخضــــــــــــــعو  -35
بجمع النفا�ت من الســـــــــــلال الموجودة في  فالتنظي يكتفي عمّالو  تب.االطاولات وفي المكاتب) من قبل شـــــــــــاغلي المك

من شـــــأن هذه و على فرز النفا�ت بحســـــب تعليمات اللافتات المعروضـــــة.  يحرص الموظفونالممرات والمناطق المشـــــتركة. و 
 الجهود أن تخفض أيضًا كمية النفا�ت غير المفرزة الناتجة عن المقر الرئيسي للمنظمة. 

 
 الاجتماعات

 ) بشــــرط(أو في قاعات اجتماعات الأقســــام اجتماعات داخلية صــــغيرة وجهًا لوجه في المكاتب الكبيرةبالوســــع عقد  -36
، مع مراعاة التحذيرات الواردة في التدابير دون إعادة تدوير الهواءأو تكييف الهواء من  بالوسائل الطبيعية، لمكانتهوئة ا

 .أعلاه 19الاحترازية تحت الفقرة 

 مســتو�ت ذات( داخلية اجتماعات لعقد العملمســارات /بالشــعب الخاصــة الاجتماعات قاعات اســتخدام يمكنو  -37
لجميع الشــــــعب/مســــــارات العمل وضــــــع قائمة بقاعات  ينبغيو ). الضــــــميمةمراجعة الجدول في  -الســــــعة المختلفة 

بما في ذلك موقع القاعة، وســـــعتها  ADD ROOM بتحت تبوي Outlookالاجتماعات الخاصـــــة بها في روز�مة 
مســـــار العمل التي ســـــتقوم بتأكيد حجز قاعة /لشـــــعبةل لتابعةالمخفّضـــــة وعنوان البريد الإلكتروني لجهات الاتصـــــال ا

من  الحجز تأكيد على حصولها شريطة اجتماع، قاعة أي حجز حرية عبالشُ  لجميعو الاجتماع وتقديم مفاتيحها. 
وبوسع الاجتماعات الداخلية الكبيرة أن تستخدم القاعات الخاضعة لإدارة شعبة خدمات جانب جهة الاتصال. 

 هــــــذا البروتوكول والتي يجــــــب حجزهــــــا من خلال العنوان التــــــالي ضـــــــــــــــميمــــــةالأجهزة الرئاســـــــــــــــيــــــة المــــــذكورة في 
Services@fao.org-Meeting . 

mailto:Meeting-Services@fao.org
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مكاتب الممثليات الدائمة لموافقة مدير شـــعبة خدمات الأجهزة الرئاســـية (الذي  العاملين فيات مع وتخضـــع الاجتماع -38
لبروتوكول الوارد في با عملاً بحســـــــــب الاقتضـــــــــاء) إذا دعت الحاجة إلى ذلك و ، تشـــــــــاور مع الترتيب الإداري ألفســـــــــي

 وتعقد تلك الاجتماعات حصراً في القاعات المخصصة وتخضع للبروتوكول الوارد في الضميمة. .الضميمة

ســـــــيتشـــــــاور مع الترتيب  رئيس الأمن (الذي صـــــــادر عنذن رهنًا بإالاجتماعات مع الزوار الخارجيين الآخرين تكون و  -39
ولا يمكن  الأســـاســـي المعني. قائد)، ينبغي طلبه من خلال الأو إذا كان ذلك مناســـبًا/، بحســـب الاقتضـــاءالإداري ألف

 . الضميمةالبروتوكول الوارد بالتفصيل في  ، وهي تخضع لتنظيمعقد تلك الاجتماعات إلا في قاعات مخصصة

  .الاجتماعات بصورة افتراضية أو مختلطة عقد ينبغي تفضيل -40
 

 دخول الزوار الخارجيين ب الخاصة شروطال

في ما خص الدخول والتجمعات غير الرسمية. منطقة للتجول الحر" جرى تعيين الطابق الأرضي من مباني المنظمة كـــ" -41
 والثالث الثاني ينوقاعات الاجتماعات في الطابق ويشــــمل ذلك كلاً من الطابق الأرضــــي للمباني الرئيســــية والمقاصــــف

 والخيمة الخارجية وموفري الخدمات (المصــــــــــارف والتأمين وشــــــــــركات الشــــــــــحن). "D"و "Cو" "B" و"Aاني "من المب
 الحر كذلك الشرفة الرئيسية والمناطق المخصصة للمقاصف في الطابق الثامن.  تجولتتضمن منطقة الو 

، المنظمةبطاقة دخول مباني على  والحائزين الممثليات الدائمة للعاملين في إلى منطقة التجول الحرويسمح بالدخول  -42
 . في ظل الترتيبات الأمنية العادية التي تسري على الحائزين على بطاقة دخول المباني

غير  -يخضـــــــــع وصـــــــــول الموظفين المتقاعدين والأشـــــــــخاص المعالين من موظفي المنظمة وغيرهم من زوار خارجيين و  -43
ور اجتماعات وجاهية، بحسب الممثليات الدائمة أو الأشخاص الخارجيين الآخرين الحاصلين أصلا على إذن بحض

من قبــل رئيس الأمن، الــذي يكون مســـــــــــــــؤولاً عن الإشـــــــــــــــراف على إذن إلى  -أعلاه  39و 38أحكــام الفقرتين 
 يمــــكــــن طــــلــــــــب الإذن عــــبر عــــنــــوان الــــبريــــــــد الإلــــكــــترونيو المحــــــــددة.  "المــــنــــطــــقــــــــة"الــــبروتــــوكــــول وتــــطــــبــــيــــقــــــــه في 

Services@fao.org-Security . 

إلا من أجل جود زوار خارجيين خارج منطقة التجول الحر، بما في ذلك مكاتب موظفي المنظمة، و ولا يســـــــــــــــمح ب -44
 دخول قاعات الاجتماعات أو الطابق الثامن أو إذ صدر إذن محدد بذلك من قبل رئيس الأمن.

من رئيس على إذن  أن تحصـــــــــلللمقر الرئيســـــــــي للمنظمة  من الأشـــــــــخاص مجموعاتالتي تقوم بها  ز�راتلل ينبغي -45
 بحسب الحاجة وعند الاقتضاء) وبموجب الشروط التالية:  التسلسل الإداري ألفيراجع الأمن (الذي يجوز أن 

 جميع المشـــاركين المتعلقة بتلقيحعلومات المالأمن والإدارة الطبية في المنظمة بصـــورة مســـبقة على قســـم إطلاع  )1(
 . 19-ضد كوفيد

 فردًا.  15ألا تضم المجموعات أكثر من  )2(
بالمســــار الذي ســــتســــلكه المجموعة وأن يصــــدر القســــم إذنه في  بصــــورة مســــبقة في المنظمة الأمن إبلاغ قســــم )3(

 الصدد. هذا

mailto:Security-Services@fao.org
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 كولتو البرو  ضميمة
 
 بالاجتماعات ةالخاصالخطوط التوجيهية 

 
 الثاني ينالطابقفي و  "B" والبهو الرئيســـــــي والطابق الأرضـــــــي من المبنى "Aفي المبنى " الاجتماعات قاعاتتكون  -1

الســــعة القصــــوى المحددة بلوغ متاحة للاجتماعات بالزوار الخارجيين حتى  "D" و"C" و"Bوالثالث من المباني "
(يرتكز حســاب نســبة الإشــغال بناء على المعيار المرجعي أي مســافة  19-الخاصــة بكوفيدبموجب البروتوكولات 

  متر واحد بين المشارك والآخر).

جتماعات بمشاركة الأعضاء، كلا على حدة ليصدر مدير شعبة خدمات لاوسوف يتم استعراض طلبات عقد ا -2
 ، عند الاقتضاء. الإداري ألفلتشاور مع التسلسل الأجهزة الرئاسية موافقته النهائية با

لإدارة لبواســطة نظام  الحجز المســبق لجميع الاجتماعات التي تتضــمن مشــاركة أشــخاص خارجيين من الإلزاميو  -3
مع  rgServices@fao.o-Meeting المركزيــة لقــاعــات الاجتمــاعــات، عبر توجيــه بريــد إلكتروني على العنوان

 ذكر واضح لتوقيت الاجتماع وعدد المشاركين فيه، وذلك قبل أسبوع واحد من انعقاده. 

  .من هذا البروتوكول 44إلى  41ات الفقر  وينظّم الدخول إلى المبنى لغا�ت المشاركة في الاجتماعات، بموجب -4

التي تشــــــــمل الطابق الأرضــــــــي يقتصــــــــر تجول المشــــــــاركين في الاجتماعات الخارجية على "منطقة التجول الحر"،  -5
 الشحن)،و التأمين شركات للمباني الرئيسية وتتضمن المقاصف، والخيمة الخارجية، ومقدمي الخدمات (البنوك، و 

قاعات  الســــــــير إلى عن خط فضــــــــلاً  والشــــــــرفة الرئيســــــــية والمناطق المخصــــــــصــــــــة للمقاصــــــــف في الطابق الثامن،
 ومنها. والطابق الثامن "D"و "Cو" "Bاني "من المب والثالث الثاني ينفي الطابقالاجتماعات 

من رئيس الأمن إذن وتســـــــــــتوجب مشـــــــــــاركة زوار خارجيين في الاجتماعات الداخلية للمنظمة الحصـــــــــــول على  -6
بحســــب الاقتضــــاء) من خلال القائد الرئيســــي المعني. وينبغي احترام  يســــتشــــير التســــلســــل الإداري ألف،(الذي 

 البروتوكول الخاص بالدخول وبالسلامة.

تفضـــــيل الاجتماعات المعقودة بصـــــورة افتراضـــــية ومختلطة. وقد جرى تزويد جميع قاعات الاجتماعات  ويســـــتمر -7
بالأجهزة المطلوبة وبالوصـــــــــــــــلات اللازمة لعقد اجتماعات مختلطة. وينبغي طلب أي دعم في مجال تكنولوجيا 

 الاتصالات عند حجز الاجتماع. 

 ات معينة: الأول في الصباح والثاني بعد الظهر.كل يوم في قاعة اجتماع  اثنين ويمكن عقد اجتماعين -8

 التنظيفويتعينّ على المشـــــــــــــاركين فتح النوافذ (حيثما تكون موجودة) في ختام الاجتماع، فيما ســـــــــــــيقوم عمال  -9
 بإغلاق النوافذ لدى فراغهم من عملية التنظيف.

 مساء كل يوم. عندو وستخضع قاعات الاجتماعات الخاضعة للإدارة المركزية للتعقيم في وقت الغداء  -10
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 :4استخدام الكمامات طوال الوقت في قاعات الاجتماعاتفي الحالات التالية، ينبغي  -11

الاجتماعات الرفيعة المســــــــتوى (أي دورات الأجهزة الرئاســــــــية أو الدســــــــتورية) التي يتم اســــــــتقبالها عادة في  )1(
ومركز الشيخ زايد، وقاعة  الخضراء،والقاعة  قاعات الاجتماعات الكبيرة (القاعة الكبرى، والقاعة الحمراء،

 )، والتي ترتبط بدورات طويلة المدة؛غيرهاالملك فيصل و 

والاجتماعات التي تضــــــــــــــم عددًا كبيراً من الزوار القادمين من خارج إيطاليا (مثل المنتد�ت والاجتماعات  )2(
 وغيرها)؛  ةالفنية والدورات التدريبي

عددًا كبيراً من المشـــــــــــــــاركين الذين يمكثون في القاعة نفســـــــــــــــها وأنواع أخرى من الاجتماعات التي تضـــــــــــــــم  )3(
 طويلة. لفترات

ويجب استخدام الكمامات طوال الوقت في قاعات الاجتماعات. ويمكن النظر في السماح بخفض الكمامة  -12
 لدى أخذ الحقّ في الكلام بحسب طريقة ترتيب القاعة، وتحت سلطة رئيس الاجتماع أو الجهة المعنية بتنظيمه.

لأغراض التتبع، ســيطلب من المشــاركين في الاجتماعات الداخلية ملء اســتمارة الحضــور الموضــوعة على طاولة و  -13
 قاعة الاجتماع. وسيتولى الموظف المسؤول حفظ استمارة الحضور لفترة ثلاثة أسابيع.

بما في ذلك ، على حدة كلا  ،ســـوف تتم مناقشـــة التدابير الخاصـــة بالاجتماعات الكبيرة المعقودة بصـــورة مختلطةو  -14
 دخول الوافدين من البلدان الأجنبية إلى المقر الرئيسي.لتيسير  أي بروتوكول ممكن

                                                            
 .للاجتماع المنظمة الجهة أو الرئيس سلطة تحتم، الكلافي  الحق الكمامة لدى أخذ خفضالتساهل بشأن  يمكن النظر في 4
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  – مسارات العمل لإدارة عةضالخاالاجتماعات الداخلية  قاعات

 5مستو�ت نسبة الإشغال
 

 Thomas�ئب المدير العام، السيد  لمكتب التابعةالاجتماعات  قاعات
D136 10 اللوجستية الخدمات بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

D387 6 البشرية الموارد بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

E216 4 البشرية الموارد بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

B425 العام المدير �ئب بمكتب الخاصة الاجتماعات قاعة -Thomas  8 

 Semedo�ئب المدير العام، السيدة  كتبلم تابعةال الاجتماعات قاعات
C155 10 المائية الأحياء وتربية الأسماك مصايد بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

C560/C562 10 الحيوان وصحة الحيواني الإنتاج بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

B444 
 الطبيعية بالموارد المعني العام المدير �ئب بمكتب الخاصــــــــــــة الاجتماعات قاعة

 المستدام والإنتاج
6 

B638/B640 12 بشعبة الإنتاج النباتي ووقاية النباتات الخاصة الاجتماعات قاعة 

D440 9 الغابات بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

F313 12 المائية الأحياء وتربية الأسماك مصايد بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

 Bechdol�ئب المدير العام، السيدة  التابعة لمكتب الاجتماعات قاعات
B425 السيدة  - �ئب المدير العام ببمكت الخاصة الاجتماعات قاعةBechdol 8 

B309 12 المتحدة الأمم مع والتعاون الشراكات بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

D738 6 الخاص القطاع مع والشراكات الموارد تعبئة بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

D768 6 الخاص القطاع مع والشراكات الموارد تعبئة بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

 الاقتصاديين الخبراء رئيس بمكتب الخاصة الاجتماعات قاعات
B126 12 والمعلوماتية الرقمنة بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

B144 14 والمعلوماتية الرقمنة بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

B245 8 والتغذية الأغذية بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

B538/B540 10 والاجتماعية الاقتصادية التنمية بإدارة الخاصة الاجتماعات قاعة 

                                                            
 .والآخر المشارك بين واحد ترمسافة مالتباعد  لىإالمرجعي لحساب سعة الإشغال  المعياريستند  5
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B598 6 والغذائية الزراعية النظم اقتصاد بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

C348 
 والإنصــــــــــاف الشــــــــــامل الريفي التحول بشــــــــــعبة الخاصــــــــــة الاجتماعات قاعة
 الجنسين بين

4 

D838 10 والتجارة الأسواق بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

C464 10 الإحصاءات بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

D171 10 والغذائية الزراعية النظم اقتصاد بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

D532/D534 12 الاجتماعات الخاصة بمركز الاستثمار  قاعة 

D539 4 الاستثمار بمركز الخاصة الاجتماعات قاعة 

 العلماء رئيسة كتبلم تابعةال الاجتماعات قاعات
C604 8 الابتكار بمكتب الخاصة الاجتماعات قاعة 

 العام المدير كتبلم تابعةال الاجتماعات قاعات
A143B 10 الرئاسية الأجهزة خدمات بشعبة الخاصة الاجتماعات قاعة 

A451 8 القانونية الشؤون بمكتب الخاصة الاجتماعات قاعة 

B343/B344 10 والميزانية والبر�مج الاستراتيجية بمكتب الخاصة الاجتماعات قاعة 

B361 8 التقييم بمكتب الخاصة الاجتماعات قاعة 
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 بحسبداخلية أم مع شركاء خارجيين،  اجتماعات أكانت سواء بيرة،لكالمخصصة للاجتماعات ا قاعاتال تخضع
 عبر الاتصال بالعنوان التالي حجزها طلب وينبغي الرئاسية، الأجهزة خدمات شعبة دارةلإما يرد بالتفصيل أد�ه، 
Services@fao.org-Meeting 

 
 الرئاسية الأجهزة خدمات شعبة دارةالخاضعة لإو الاجتماعات المتاحة للاجتماعات مع مشاركين خارجيين  قاعات

A 335B 5 :ةالمنص الكبرى القاعة 
 مندوباً  198القاعة: 

 53صالات: ال
A 122 int 4: ةالمنص الخضراء 

 مندوبين 104: لقاعةا
 19مقاعد أخرى: 

A 121 int 5: ةالمنص الحمراء 
 مندوباً  95القاعة: 

 29مقاعد أخرى: 
 5المنصة:  زايد الشيخ مركز الرئيسي البهو

 45القاعة: 
B 116 bis 5المنصة:  إيران 

 28القاعة: 
357A 11 كندا 

A 024 ةعد إضافيامق 2+9 غابون حيّز 
A 327 مقاعد إضافية 5+12 الهند 
A 127 ةعد إضافيامق 5+10 باكستان 

C 250 bis 5المنصة:  النمسا 
 30القاعة: 

 13 أذربيجان الثاني الطابق
B 224 9 كوبا 
C 289 ةإضافي عدامق 14+17 إثيوبيا 
C 269 ةعد إضافيامق 17+29 الألمانية 
D 263 ةعد إضافيقام 16+42 فيصل الملك 
C 283  الطاولة الرئيسية 12 �نيجير 
C 277 30 الفلبين 
B 323 الطاولة الثانوية 4الطاولة الرئيسية +  12 جوليا� الملكة 
B 318 HD VC B-318 3 
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