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PRESENTACION

En Guatemala, a la fecha, se han realizado con criterio técnico para su comparabilidad
internacional, tres Censos Nacionales Agropecuarios; el primero fue realizado en 1950,
simultaneamente con el Censo de Poblacién; el segundo en 1964, conjuntamente con el Censo

de Poblacion y Vivienda y el tercero realizado en forma independiente en 1979.

Es indudable la necesidad de disponer de informacién estadistica confiable y oportuna, para
orientar los planes y programas que deban implementarse para el desarrollo socioeconémico del
pais. Asi mismo, para establecer las bases que permitan tomar decisiones en cuanto a politicas
de inversion productiva, tanto del sector publico como del privado. En consecuencia, la
informacion estadistica agropecuaria es util al Gobierno y sus instituciones, a las empresas
privadas, nacionales o extranjeras, grandes o pequefas, a los organismos internacionales, a los

centros educativos, de investigacion y a la poblaciéon en general.

En el afno 2001, el Instituto Nacional de Estadistica, dio inicio al proyecto de los Censos
Nacionales Integrados XlI de Poblacién, VI de Habitacion y IV Agropecuario, cuya realizacion fue
declarada de emergencia y urgencia nacional a través del Acuerdo Gubernativo 434-2001. Los
dos primeros Censos, se ejecutaron de manera conjunta del 24 de noviembre al 7 de diciembre

de 2002 y el IV Censo Nacional Agropecuario se realizara del 4 al 31 de mayo de 2003.

Como parte de la estructura organizativa para el operativo censal, se ha considerado la figura del
Supervisor(a) Censal, quien es la persona responsable de la organizacién, coordinacion,
direccion y supervision del trabajo de recopilacion de informaciébn en un area geografica
perteneciente a un Municipio Censal, conformada por varios Sectores Censales. Los Sectores
Censales, son componentes del area de trabajo de los Empadronadores Censales, estos pueden

ser agrupados o dispersos.

En ese contexto el INE le ha asignado las funciones de Supervisor(a), del IV Censo Nacional

Agropecuario, tomando en cuenta su capacidad y alto sentido de responsabilidad.

El presente manual, constituye el documento de consulta y apoyo para el Supervisor(a); Contiene
el marco general de las actividades que deben desarrollarse antes, durante y después del

levantamiento Censal.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Que los Supervisores(as) del trabajo de los Empadronadores del IV Censo Nacional Agropecuario
dispongan de un documento que contenga las instrucciones necesarias, para una eficiente labor,
que garantice la calidad de la informacion recabada y la cobertura total de los Sectores Censales

que les sean asignados.

MANUAL DEL SUPERVISION
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UNIDAD I. EL SUPERVISOR

1. EL SUPERVISOR:

Es la persona responsable de coordinar y supervisar la actividad de los Empadronadores(as)
en el operativo Censal en una area geografica dentro de un mismo Municipio conformada por
Sectores Censales los cuales pueden ser agrupados o dispersos, con la finalidad de que el
trabajo de recoleccion de informacién se realice de acuerdo a lo planificado, cumpliendo con
los procedimientos, métodos y técnicas que se han seleccionado para garantizar la total
cobertura del area de trabajo y la calidad de la informaciéon que se recolecte, en el tiempo
establecido para el efecto. Cada Supervisor(a) tendra a su cargo en promedio 4

Empadronadores(as).

2. LA SUPERVISION CENSAL:

La supervisién consiste en examinar, reconocer y verificar, en el area de trabajo, el proceso de
Empadronamiento, para asistir al grupo que se le ha sido asignado ante cualquier situacion
adversa que se le presente; evitar que se cometan omisiones o duplicidades; asegurar que se
estén trabajando los Sectores que corresponden dentro de sus respectivos limites establecidos;
ayudar al grupo a superar cualesquiera deficiencia en el llenado de las Boletas y demas

Formularios, y corregir errores en el manejo del material cartografico.

Para cumplir satisfactoriamente la labor de supervision es necesario estudiar
CUIDADOSAMENTE este Manual; asi como el de Empadronamiento, que incluye conceptos,
definiciones e instrucciones para el correcto llenado de formularios de control, Boleta Censal y

uso del material cartografico.

3. CARGAS DE TRABAJO PARA SUPERVISORES Y EMPADRONADORES:

Para el empadronamiento de los Censos de Habitacion y de Poblacion realizados en
noviembre del 2002 el periodo de empadronamiento fue de 15 dias y a cada empadronador

le fue asignado un Sector Censal y a cada supervisor una Seccion Censal

MANUAL DE SUPERVISION 1
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El Coordinador Municipal, asignara la carga de trabajo a cada Supervisor(a), de ser posible
tomando en consideracion el lugar de residencia del mismo o el conocimiento que éste tenga

del Municipio.

El Supervisor(a) asignara la carga de trabajo a cada Empadronador(a) a su cargo, tomando

en consideracion el lugar de residencia o el conocimiento que éste tenga del area de trabajo.

La carga de trabajo para cada Supervisor(a) no siempre correspondera a Secciones
completas por lo tanto, el Coordinador Municipal, debera hacer la separacién de las cargas
de trabajo de acuerdo al listado que le sea proporcionado por el Departamento de

Organizacién y Ejecucion Censal.

4, SUPERVISION DEL TRABAJO DE LOS EMPADRONADORES(AS) EN LOS
SECTORES CENSALES:

La Supervision debe realizarse de acuerdo a las instrucciones contenidas en este Manual y a
las recomendaciones recibidas en el proceso de capacitacion.

Se recomienda que la revision de las Boletas se efectue al 100%, lo que permitira detectar
oportunamente errores u omisiones y poder hacer las correcciones y recomendaciones a los

Empadronadores(as).

Conjuntamente con las autoridades o con personas conocedoras del lugar se debe averiguar
sobre la existencia de mas viviendas o de lugares poblados, que no estén contenidos en el
material cartografico. Si se detectan casos como estos, debe de indicarlos al
Empadronador(a) para que proceda a visitarlos e investigue si hay productores
agropecuarios o actividades de traspatio, ya que el Censo debe realizarse en la totalidad de

los lugares poblados, estén o no en el material cartografico.

MANUAL DE SUPERVISION 2
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UNIDAD II. FASES DE LA SUPERVISION CENSAL

1. FASES DE LA SUPERVISION CENSAL.:

e Coordinacion.
¢ Direccion.

e Control.

¢ Revision.

e Motivacion.

Las Fases de la Supervisiéon Censal tienen como finalidad instruir a los Supervisores(as) sobre
la forma de coordinar, dirigir, ejercer control, hacer la revision de la informacion recabada en las
boletas y de como motivar al grupo de Empadronamiento a su cargo, para que de manera
eficiente y eficaz puedan realizar sus funciones. La tarea de supervision es una fase importante
del trabajo de campo, pues de ella depende la verificacidon de la cobertura total de los sectores

del Municipio Censal y la buena calidad de la informacion recabada en las Boletas Censales.
La supervision debe efectuarse en dos formas:
a) Supervisién Directa.

Consiste en acompafar al Empadronador(a) durante los primeros dias del proceso, para
observar la forma como maneja el material cartografico, como llena el Formulario de Control de
Recorrido de Empadronamiento (FC-01), como realiza las entrevistas y como llena la Boleta
Censal (FC-02) y la Boleta Actividades Agropecuarias de Traspatio (FC-03). Esto, con el objetivo
de hacer las correcciones necesarias en forma oportuna. La Supervision directa puede
realizarse durante todo el periodo de Empadronamiento, cada vez que lo considere conveniente

0 necesario.

Para el efecto, se debe proceder de la manera siguiente:

= Comunicar al Empadronador(a) que se le acompafara para realizar la supervision directa y

que lo comunique al informante.

= No interrumpir la entrevista.

MANUAL DE SUPERVISION 3
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b)

2.

Registrar en el Formulario de Control de Entrevistas Observadas (FC-12) los aspectos

pertinentes observados en el transcurso de la entrevista.

Terminada la entrevista y fuera de la estructura, debera hacerle saber al Empadronador(a)

los aspectos a mejorar o a corregir.

Transmitir al resto de Empadronadores(as), las recomendaciones derivadas de las

observaciones.

Supervision Indirecta.

Esta actividad considera los aspectos siguientes:
Revision al final de la jornada diaria de trabajo, del Formulario Control de Recorrido de
Empadronamiento (FC-01), la Boleta Censal (FC-02) y la Boleta de Actividades
Agropecuarias de Traspatio (FC-03), utilizados por cada Empadronador(a) para detectar
cualquier error en su llenado y para verificar que la numeracion de las estructuras en el
material cartografico coincida con la del Formulario Control de Recorrido de

Empadronamiento (FC-01).

A partir del segundo dia, hasta el ultimo del periodo de Empadronamiento, realizar
reentrevistas a Productores(as) seleccionados al azar, por Sector, de acuerdo al
procedimiento que se indica en la Unidad 5 de este manual.

Revisar el avance de cobertura del Empadronamiento.

REVISION DEL MATERIAL CENSAL DE CAMPO:

Debe ser objetivo, tomando en cuenta los conceptos, definiciones e instrucciones del Manual

de Empadronamiento; asi como en la transmision de las observaciones realizadas.

MANUAL DE SUPERVISION 4
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En el caso de detectar errores en el registro de la informacion o en el manejo del material
cartografico lo hara del conocimiento del Empadronador(a) que corresponda, quien previa

corroboracién, debera hacer las correcciones correspondientes.

En el caso que los errores se repitan, el Supervisor(a) debe informar de inmediato a su
Coordinador(a) Municipal, para que este tome las medidas administrativas que garanticen el

cumplimiento de los objetivos Censales.

UNIDAD lll. FUNCIONES Y ACTIVIDADES DEL SUPERVISOR
CENSAL

1. ETAPA PRE-CENSAL:

a) De comun acuerdo con el coordinador Municipal establecer y ubicar cartograficamente el
area de trabajo que le corresponde supervisar identificando los limites perimetrales para

cada Sector Censal bajo su responsabilidad.

b)  Recibir del Coordinador(a) Municipal el Material Censal, y revisarlo, para comprobar que
el mismo esté completo y corresponda al area de trabajo que se le ha asignado y estén
todos los Sectores Censales que le corresponde. Luego, distribuirlos entre los
Empadronadores(as), de acuerdo a las integraciones que efectuara el Departamento de
Organizacion y Ejecucion censal utilizando el Formulario Constancia de Entrega de

Material y Documentacion Censal (FC-22).

c)  Organizar el grupo de trabajo de acuerdo al conocimiento que los Empadronadores(as)

tengan de los Sectores Censales.

d)  Elaborar con cada Empadronador(a) el plan de recorrido de los Sectores Censales,
incluyendo el punto de partida, para cada area de trabajo de empadronamiento asi como

un plan de supervision.

e) Ubicar a los Empadronadores(as) que tiene a su cargo, en el Sector o Sectores de trabajo
asignados, presentandolos a las autoridades locales (Alcaldes Auxiliares), y procurarles,

cuando asi lo demanden las circunstancias, los servicios de guias, intérpretes y otros que

MANUAL DE SUPERVISION 5
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2.

d)

faciliten el desplazamiento y la actividad de empadronamiento dentro de sus respectivas

areas de trabajo.

ETAPA CENSAL.:

Ejercer la supervision en forma directa e indirecta, en los Sectores que integran el area de

trabajo asignada para llevar el control del avance del empadronamiento.

Asegurar que los empadronadores(as) cumplan con su plan de recorrido.

Velar porque las actividades de campo se inicien temprano, para aprovechar al maximo
las horas del dia y recordar al Empadronador(a), que en algunos casos es necesario
efectuar entrevistas en horarios que se adecuen a la disponibilidad de tiempo de

los informantes (noche, horas de comida, etc.).

Revisar y verificar diariamente el trabajo que realicen los Empadronadores(as), en lo
referente al llenado de la Boleta Censal (FC-02) y la Boleta de Actividades Agropecuarias
de Traspatio (FC-03), uso y numeracién del material cartografico y del Formulario de

Control de Recorrido de Empadronamiento (FC-01).

Verificar y asegurarse que las visitas y entrevistas pendientes sean realizadas.

Observar y evaluar algunas entrevistas mediante la utilizacion del Formulario de Control
de Entrevistas Observadas (FC-12), para detectar y solucionar errores en la labor de

Empadronamiento.

Velar porque las entrevistas realizadas a los Productores(as) se llevan a cabo mediante

visitas personales de los Empadronadores(as).

Realizar las reentrevistas de acuerdo al procedimiento establecido en la Unidad 5 de este
manual, en cada uno de los Sectores a su cargo, verificando que el informante, tenga la

constancia de Finca Censada.

MANUAL DE SUPERVISION 6
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Convocar a reuniones a los(as) Empadronadores(as) a su cargo, con el propésito de
conocer los problemas encontrados en el trabajo de campo, establecer la forma de
resolverlos, y darles seguimiento para evitar que sucedan de nuevo, basandose en el

“‘Manual de Empadronamiento”.

Apoyar a Empadronadores(as) en la revisita a los Productores(as) a quienes, por
cualquier motivo, no fue posible realizar o completar las entrevistas, y en todas las

circunstancias y actividades en que su personal requiera apoyo.

Velar constantemente por la seguridad de su personal, materiales, documentos y equipo

asignado.

Presentar los informes preliminares al Coordinador(a) Municipal los dias 8 y 17 de mayo

utilizando el formulario Informe preliminar del Supervisor(a) FC-04.

Verificar diariamente el trabajo de los Empadronadores(as), revisando, después de cada
jornada de trabajo, las Boletas llenas, asi como también los Informes Preliminares de
Sector Censal (FC-01 “B”) de los Empadronadores(as), para garantizar la calidad de la

informacion.

Solicitar a cada empadronador(a) que le entreguen los dias 8 y 17 de mayo debidamente
lleno el formulario Informe Preliminar de Sector Censal FC-01 “B” y revisarlos,
principalmente para establecer si las relaciones numeéricas que se dan son aceptables o
no, solicitando las explicaciones que el caso amerite. Verifigue que el resultado de la
columna 11 se encuentre entre 20% a 50% de Productores(as) / locales, en los Sectores
Censales agrupados (Ciudades y Villas). De 40% a 70% de Productores(as) / locales
para Sectores Censales agrupados (Pueblos). De 90% a 120% de Productores(as) /
locales para Sectores Censales dispersos (Aldea, Caserio y otro rural); posteriormente en
la columna 12, verifique que el resultado sea menor o igual al 3% de entrevistas

pendientes en el Sector Censal.

MANUAL DE SUPERVISION 7
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0. Cuando se presenten problemas y surjan dudas durante el Empadronamiento que

no pueda resolver, debera informar y acudir al Coordinador(a) Municipal, para

buscar la solucion.

p. Con el auxilio del material cartografico, debera asegurar la cobertura total de cada
uno de los Sectores de las areas de trabajo que le fuere asignada, verificando que
todas las estructuras de dichos Sectores hayan sido visitadas y empadronadas, y

que haya quedado a la “vista” la etiqueta de “CENSADA”.

q) Movilizar a Empadronadores(as), cada vez que sea necesario, para concluir la
cobertura de algun Sector Censal que por cualquier motivo esté retrasado en su
Empadronamiento, para garantizar que la cobertura se finalice en el tiempo

estipulado.

3. ETAPA POST- CENSAL

a) Recibiry revisar el Material Censal utilizado por los Empadronadores(as), valiéndose para

ello del Formulario Constancia de entrega de Material y Documentacion Censal (FC-22).
Cada Supervisor(a), antes de hacer entrega del Material y Documentacion Censal al
Coordinador(a) Municipal tiene que realizar para cada uno de los Empadronadores(as) lo

siguiente:

Separar el material utilizado del no utilizado.

Clasificar, ordenar y verificar que toda la documentacion utilizada este completa.

- Revisar minuciosamente la numeracion de las Boletas y estructuras del Formulario
Control de Recorrido de Empadronamiento (FC-01), para establecer que los mismos
no contengan errores u omisiones.

- Verificar que las Boletas y Formularios tengan y coincidan con la identificacion

cartografica.

MANUAL DE SUPERVISION 8



IV CENSO NACIONAIL AGROPECUARIO Port 1 %f;
-y L7

b)

d)

Ordenar las Boletas Censales (FC-02) y verificar que la numeracién de las mismas
coincida con la numeracion anotada en el Formulario Control de Recorrido de

Empadronamiento (FC-01).

En el caso que la documentacion esté incompleta, el Supervisor(a) debera devolverla

al Empadronador(a), para que resuelva tal anomalia.

Verificar que las entrevistas que hayan quedado pendientes de realizar, en forma

definitiva, hayan sido consignadas por el Empadronador(a) en el Formulario Control de

Recorrido de Empadronamiento (FC-01 “A”).

Debe clasificar la documentacion utilizada de la siguiente manera:

Todas las Boletas Censales utilizadas en cada sector, introduzcalas en la bolsa
plastica que tiene la etiqueta de identificacién, correspondiente a cada uno de los
sectores. Todos los Sectores correspondientes a cada Seccion deben enviarse en la

misma caja plastica recibida.

Todos los Formularios de Control de Recorrido de Empadronamiento (FC-01),
deberan ser guardados en bolsa plastica separada de las Boletas, identifique la bolsa
con el nimero de la Seccidon que corresponde e indique la cantidad de Formularios
que contiene de cada Sector, entréguelas al Coordinador(a) Municipal al igual que el

material cartografico ordenado.

Los Formularios correspondientes al Informe preliminar del Sector Censal (FC-01
“B”) e Informe Preliminar del Supervisor(a) (FC-04), clasifiquelos y guardelos en un
félder plenamente identificado, indicando a que Seccién corresponde y entréguelos
por separado al Coordinador(a) Municipal, NO DEBE ENVIARSE en las cajas de
Supervisor(a) (esto servira para el Informe del Coordinador(a) Municipal y para

planificar actividades de rastreo de empadronamiento.

Toda la papeleria sobrante debe separarla de la documentacién llena, identificarla y

entregarla por separado al Coordinador(a) Municipal.

MANUAL DE SUPERVISION 9
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e) Terminada la revision de los Documentos Censales, y recibida la misma a su entera
satisfaccion, extendera a cada Empadronador(a) la Constancia de Entrega del Material
y Documentacion Censal (FC-22), para que se les haga efectivo el pago por el servicio

Censal.

f) Entregara al Coordinador(a) Municipal la Documentacién Censal completa,
debidamente revisada y ordenada, utilizando el Formulario Constancia de Entrega de

Material y Documentacién Censal (FC-22).

g) Solicitara al Coordinador(a) Municipal la Constancia de Entrega de Material y
Documentacion Censal (FC-22), para que se le haga efectivo el pago por concepto de

servicio Censal.

UNIDAD IV. PROHIBICIONES AL SUPERVISOR CENSAL

El Supervisor(a):

a) No debe delegar sus funciones a otra persona.

b) No debe entablar discusiones y/o realizar actividades de indole politica o religiosa.

c) No debe realizar actividades ajenas al proceso Censal.

d) No debe hacerse acompafar por personas ajenas a la actividad Censal durante las

reentrevistas.

e) No debe dejar el material y la Documentaciéon Censal en lugares donde pueda sufrir

danos o donde esté expuesto a la curiosidad de personas ajenas al evento Censal.
f) No debe permitir el acceso de persona alguna a la informacién registrada en las Boletas
y demas Documentos Censales. Por ley se garantiza la confidencialidad de la

informacion, de conformidad con el articulo 30 de la Constitucién Politica de la Republica

MANUAL DE SUPERVISION 10
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de Guatemala y el Articulo 25 del Decreto 3-85, Ley Organica del Instituto Nacional de

Estadistica.

Por las consecuencias que conlleva incumplir cualesquiera de las literales anteriores,
su no observancia faculta a las autoridades Censales a la inmediata separaciéon del

cargo al Supervisor(a).

UNIDADV. BOLETA CENSAL (FC-02) Y BOLETA DE
REENTREVISTA (FC-02 “A)

1. ASPECTOS BASICOS A REVISAR EN LA BOLETA CENSAL (FC-02)

El Supervisor(a) debe asegurarse que:

e El Cbdigo Censal anotado en cada Boleta Censal (FC-02) coincida con el anotado en el

material cartografico.

v

1. Codigo Censal

Departamento Municipio Seccién Sector Area

e Todas las preguntas consignen marca y/o respuesta, segun corresponda.

e Se hayan efectuado los pases en las preguntas que corresponda.

a
N

Pase a pregunta 9

e Verificar que todos los capitulos a investigar tengan la informacion que corresponda.

e Las cantidades se hayan registrado utilizando decimales, cuando asi corresponda.

MANUAL DE SUPERVISION 11
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e Las letras y numeros con que se haya registrado la informacién estén escritos en forma
clara y correcta.

e Esté anotada la equivalencia en libras de las unidades de medida que asi correspondan.

e Verificar la congruencia y consistencia de las respuestas que contengan las Boletas
Censales llenas

e Verificar en la Boleta Censal que la codificacion se haya realizado correctamente.

2. BOLETA DE REENTREVISTAS (FC-02 “A”)

En cada Sector Censal debera seleccionar al azar, en el Formulario Control de Recorrido de
Empadronamiento (FC-01), a los Productores(as) objeto de una nueva entrevista, para

verificar la veracidad de la informacioén registrada por el Empadronador(a).

Seleccionado el Productor(a), de acuerdo al procedimiento indicado, llenara la Boleta de
Reentrevista (FC-02 “A”), anotando el Codigo Censal, numero de local y nimero de Boleta
que le corresponde de acuerdo al Formulario Control de Recorrido de Empadronamiento
(FC-01).

Para el llenado de la Boleta de Reentrevista (FC-02 “A”), debera identificar a la persona que
proporciond la informacion al Empadronador(a). En el caso que ello no fuese posible,

seleccionara a otro informante calificado.

Debera explicar al informante que esta reentrevista tiene dos objetivos:

1. Verificar si el Productor(a) fue Empadronado;

2. Evaluarla calidad de la entrevista y la informacion que realizé el Empadronador(a).

La informacion recabada en las Boletas de Reentrevista (FC-02 “A”) la debera confrontar con la
de las Boletas Censales (FC-02) respectivas, para verificar si los Productores(as) realmente
fueron visitados y Empadronados correctamente.

En la Boleta de Reentrevista (FC-02 “A”) debera circular con azul, los temas que en la Boleta

Censal (FC-02) tengan respuestas diferentes o no hayan sido investigados; y hara un llamado
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de atencion al Empadronador(a), para que mejore la calidad de su trabajo, ademas, regresar las

Boletas para que las complemente.

Todas las Boletas de Reentrevistas (FC-02 “A”), debera entregarlas al Coordinador(a)

Municipal, una vez concluido el empadronamiento.

3. AREAS CENSALES

Para que sea efectiva la ejecucion del IV Censo Nacional Agropecuario, se dividio el territorio
nacional en areas geograficas Censales:

= DEPARTAMENTO CENSAL: El pais se ha dividido en areas geograficas Censales, que
se denominan Departamentos Censales. Cada Departamento Censal estd bajo la

responsabilidad de un Coordinador(a) Departamental.

= MUNICIPIO CENSAL.: Cada Departamento Censal se encuentra subdivido en Municipios

Censales, los cuales estan bajo la responsabilidad de un Coordinador(a) Municipal.

= SECCION CENSAL: Cada Municipio Censal esta divido en Secciones Censales las
cuales estan conformadas por areas geograficas menores denominadas Sectores

Censales.

= SECTOR CENSAL: Constituido por grupos de viviendas que en el terreno estan en forma
agrupada o dispersa. Es el area geografica Censal que conforma una parte de la carga de

trabajo de un Empadronador(a) y que contiene un numero determinado de estructuras

= AREA DE SUPERVISION CENSAL: Es el area geogréfica que integra la carga de trabajo
del supervisor(a) y que esta constituida por una o mas é&reas de trabajo de

empadronamiento

= AREA DE EMPADRONAMIENTO: Es el area geografica que conforman la carga de

trabajo del Empadronador(a) y esta constituida por uno o mas Sectores Censales.
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Anexo 1: Boleta de Reentrevista

4 REPUBLICA DE GUATEMALA FC-02 “AM

IV CENSO NACIONAL AGROPECUARIO 2003

N BOLETA DE REENTREVISTA " i I

QQL\Q“?‘EI/I,} Correlativo de la
pid %,

boleta en el sector

No. I:l de I:l
my
g 20022063 /

(e 5"19,
1oy

Tai — — o m——
( (Articulo 30 de la Constitucion Politica de la iblica y Articulo 25 del Decreto Ley 3-85) )
[ 1. Cdédigo Censal 2. Ubicacion del Productor(a) \
Departamento Municipio Seccién Sector Area Estructura No. Local No. Productor(a) No.

I N N e L] ]

Lugar poblado

@

J
\

Y4

4. ;E| Productor(a) es persona Individual?....1 OO Juridica?......2 OO

o

¢ Cuantas Fincas Censales aprovecha el Productor(a) para la produccion agropecuaria en: ~ este Municipio?l:l otros Municipios?D

6. ;,Cual es el nombre de la Finca Censal?

7. ¢ En dénde se ubica la Finca Censal? Aqui O
Departamento Municipio Lugar Poblado
8. ;Cuantos lotes, terrenos o parcelas conforman la Finca Censal? I:I:I
Manzanas Cuerdas

9. ¢ Cual es la superficie total de la Finca Censal?

10. ;Bajo qué forma, el Productor(a) trabaja la Finca Censal?

Individual............oos 1O Comunal.........ocoiieiiiieiens 5 O
Cooperativa............cocoeeve. 2 O Estatal........cccooovviicnicn e O
Sociedad de hecho........... 3 O [ 11 TR I G }
Sociedad de derecho.......... 4 O

11. ; Cual es el tamarfio de la cuerda usada en la Finca Censal?

Varas por lado
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Boleta de Reentrevista (reverso)

( SUPERFICIE \

12. De la superficie total de la Finca Censal
(anotada en la pregunta 3), ¢ Cuénto es... Manzanas Cuerdas

- tierra propia o tiene a modo de propietario(a)?

- tierra tomada de otras personas

a) en arrendamiento?

b) en usufructo?

c) en colonato?

d) ocupada?

e) otra?

13. ,En la Finca Censal, tiene ganado bovino?
Si...... 1D No....2<> .| Pase apregunta15

14. ; Cuantas cabezas de ganado bovino tiene en la Finca Censal?

. No. de Cabezas
No. Categoria animal Total
Hembras Machos
1 Menores de un afio (temeras 'y temeros)
2 | Mayores de un afio (novillas y novillos)
3 | Vacas
4 | Torosy toretes
5 | Bueyes
Hombres Mujeres
15.¢,Cuantas personas se emplearon para trabajar permanentemente?
(por seis meses o0 mas)
Hombres Mujeres
16. ,Cuantas personas se emplearon para trabajar temporalmente?
(por menos de 6 meses)

OBSERVACIONES

Supervisor(a)

cson [T 1 T ]

Firma: J

Nombre:
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Anexo 2: Informe Preliminar del Supervisor(a)

REPUBLICA DE GUATEMALA 4 \ FC -04
IV CENSO NACIONAL AGROPECUARIO 2003 \7 »
INFORME PRELIMINAR DEL SUPERVISOR(A) Ry Js ‘.—/_
WL
CODIGO CENSAL — TOTAL DE
DEPARTAMENT(O MUNICIPIO DEPARTAMENTO MUNICIPIO SECTORES
Cadigo Area Numero total de Resultado de Resultado de
) 1. Agrupado L”C?‘EB de | Locales de habitacion| Productores(as) | Boletas Fr-nz | Lecales de habitacion| Boletas de Traspatio wol € %100 7CDI' & x 100 Observaciones
Empadronador(a) | Seccidn Sector 2 Disperso | habitacién cnl:';'nnpdzstunar:iasj Agropecuatios llenas cn:eir;t‘;\ft\sta (}!E’jg;) Cal. (5) - Cal. (9 ol @
1 Z 3 E} 5 6 7 B8 9 10 11 12 13
TOTAL // / /
Cédigo
Nombre del Supervisor(a) : | | ‘ ‘ ‘ ‘ Firma: Fecha:
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Informe Preliminar del Supervisor(a) (Reverso)

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL INFORME PRELIMINAR DEL SUPERVISOR(A) (FC-04)

La informacion que usted reporte en este formulario, se obtiene de los totales del formulario "INFORME PRELIMINAR DE SECTOR CENSAL" (FC-01"B")

de cada uno de los Sectores Censales del area de supetrvision.

Procedimiento para llenar el formulario :

Codigo Censal: Anote los codigos que corresponden a Departamento y Municipio. Escriba el nombre del Departamento y Municipio, y anote numero total de
Sectores Censales en el area de supervision a su cargo.

Columna 1: Anote el codigo del Empadronador(a) correspondiente, segun formulario FC-01"B".

Columna 2: Anote el codigo de la Seccion Censal correspondiente, segun formulario FC-01"B".

Columna 3: Anote el codigo del Sector Censal correspondiente,segun formulario FC-01"B".

Columna 4: Anote el Codigo del Area: 1, sies agrupado; 2, si es disperso, segun el Formulario FC-01 "B".

Columna 5: Anote el numero de locales de habitacion visitados en el Sector Censal (total de la columna 3 del formulario FC-01"B").

Columna 6: Anote el numero de locales de habitacién con Productor(a) en el Sector Censal (total de la columna 4 del formulario FC-01"B").

Columna 7: Anote el numero de Productores(as) (total de la columna 5 del formulario FC-01"B").

Columna 8: Anote el numero de Boletas Censales FC-02 llenadas (total de la columna 6 del formulario FC-01"B").

Columna 9: Anote el numero de locales de habitacién que tienen entrevista pendiente (total de la columna 8 del formulario FC-01"B").

Columna 10: Anote el numero de Productores(as) de traspatio (cantidad de FC-03 llenas).(total de la columna 7 del formulario FC-01"B").

Columna 11: Anote el resultado de la columna 6 (locales de habitacion con Productor(a) ) dividido entre el resultado de la resta de la columna 5 (locales de
habitacion visitados) menos la columna 9 (total de boletas FC-02 llenas) multiplicado por 100.

Columna 12: Anote el resultado de la columna 9 (locales de habitacion con entrevistas pendientes) dividido entre la columna 6 (locales de habitacion visitados)
multiplicado por 100.

Columna 13: Anote las observaciones o comentarios que considere importantes.

NOTA: El resultado de la columna 11 debe ser:

a) En Sectores que correspondan a Ciudades y Villas: Entre 20 y 50%.

h) En Sectores que correspondan a Pueblos: Entre 40 y 70%.

¢) En Sectores que correspondan a Aldeas, Caserios, etc: Entre 90 y 120%.
El resultado de la columna 12 no debe ser mayor al 3%.

En los casos que los resultados obtenidos no cumplan con lo establecido en el parrafo anterior, requiera al Empadronador(a) del sector Censal
explicaciones para justificar los resultados obtenidos y de instrucciones para corregir dicha situacion.

Finalmente, no olvide escribir al pie del formulario su nombre, cédigo, firma y fecha de llenado.
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Anexo 3: Control de Entrevistas Observadas

REPUBLICA DE GUATEMALA Fe-12
IV CENSO NACIONAL AGROPECUARIO 2003
CONTROL DE ENTREVISTAS OBSERVADAS
Al
&)
L NUMERD CORRELATIVO DE LA BOLETA
/] ENELSECTOR: | 1
W
£ODIGO CENSAL DEPARTAMENTO MUNIGIPIO
DEPARTAMENTO MUNICIPIO SECCION SECTOR AREA J { ‘
ANOTACIONES PREVIAS A LA ENTREVISTA
Antes de I Durante Ia Después de la
Ne, Actlvidad Enreviata Enresiva Ertrevata Ne las Hize Observatlones
1 |Anotacion de [a numeracion de las estructuras en el Materlal Cartogréfico y en el formulario Control de Recorrido de Empadionamiento,
2 |Anotacion del Codigo Censal,
3 Anotacion del Nomero Correlativo del Local de Habitacion,
CARACTERISTICAS DE LA ENTREVISTA
No, Actlvidad En forma Correcta e No las Hizo Observaclones
Incorresta
4 |Determinacion de la Ocupaclon del Local de Habitacidn,
& |Pragentacion coma Empadronadar(a) en el Local de Habitacln
6 |ldentificacion cel Informante Callficado,
INVESTIGACION DE TEMAS DE LA BOLETA
No. Temas de la Boleta En forma Correcta wn fema No las Hizo Observaclones
Incorrecta
19
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Control de Entrevistas Observadas (reverso)

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL INFORME DE CONTROL DE ENTREVISTAS OBSERVADAS(FC-12)

En el margen superior derecho anote el Nimero Correlativo de la Boleta en el Sector, correspondiente a la entrevista observada.
Anote el Cédigo Censal y los nombres de Departamento y Municipio.

ANOTACIONES PREVIAS A LA ENTREVISTA
Marque con una "X" la casilla que corresponda, si el Empadronador(a) efectud lo siguiente:
1. La numeracion de las estructuras en el Material Cartografico y en el formulario Control de Recorride de Empadronamiento (FC-01) .
2. La anotacion del Cadigo Censal.
3. La anotacion del Numero Correlativo del Local de Habitacion.

Anote las observaciones que considere necesarias.
CARACTERISTICAS DE LA ENTREVISTA

Margue con una "X" la casilla que corresponda, respecto a la forma en que el Empadronador(a):
1. Determiné la ocupacién del Local de Habitacién.

2. Cémo se presenté en el Local de Habitacion, y

3. Como identificd al Informante Calificado.

Anote las observaciones que sean necesarias.
INVESTIGACION DE TEMAS DE LA BOLETA

Margque con una "X" la casilla que corresponda a la forma en que el Empadronador(a) realizé la investigacion de los temas de la Boleta Censal que se describen.

Anote las observaciones que considere necesarias.
IMPORTANTE

Para el anélisis y la evaluacién de las Caracteristicas de la Entrevista y la Investigacién de Temas de la Boleta
Censal, el Titulo VII, La Entrevista, del Manual de Empadronamiento, le guiara al Observador, para determinar si la
forma de |la entrevista realizada es correcta o incorrecta.

FINALMENTE, NO OLVIDE ANOTAR SU NOMBRE, EL DEL EMPADRONADOR(A) Y LA FECHA EN QUE OBSERVO LA ENTREVISTA.
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Anexo 4: Formulario de Asignaciéon de Secciones y Sectores

REPUBLICA DE GUATEMALA
IV CENSO NACIONAL AGROPECUARIO

ASIGNACION DE SECTORES

e
B

FC -15

e Joo [

CODIGO CENSAL

DEFARTAHEHTO

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

O |l

J{

SUFERTISOR(A)

i

RECIBE:
EMPADRONADOR(A)

L)

Supervisor{a) 0 Empadronador(a)

Cadigo Censal

Codigo de
identificacion

Nombre

Seccion

Sector Area

MANUAL DE SUPERVISION
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Formulario de Asignacion de Secciones y Sectores (reverso)

Supervisor{a) o Empadronador{a) Cadige Censal
Codigo de
identificacidn S
omare Seccion Sector Area
1 2 B 4 5
Nombre del Coordinadar{a)
Municipal o del Supervisor(a): Céodigo: | | | | | |
Firma: Fecha:

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADC DEL FORMULARIO ASIGNACION DE SECTORES (FC-15)

Este formulario debe ser llenado por el Coordinador{a) Municipal o el Supervisoria), previo al empadronamiento.
Mumere correlativamente los formularios utilizados, en el margen superior derecho.

Anote el codigo Censal y nombre del Departamento yw Municipio gue corresponda.

MWarque en las casillas respectivas si quien recibe la asignacion de Sectores, si el Supervisor(a) o el Empadronado
del Municipio.

Columnas 1: Anote el cadigo de identificacidn de la persona que recibe.

Columna 2: Anote el nombre completo de la persona que recibe.

Columnas 3,4 y 5: Anote el cédigo Censal de Seccidn, Sectory Area respectivamente. Debe procurar mantener
la asignacidn de Sectores que por Empadronador{a) aparece en el listado de asignacidn proporcionado por la

la Oficina Central del Censo.

NG OLVIDE ANOTAR SU NOMBRE, CODIGO, FIRMA Y FECHA EN QUE LLENOQ ESTE FORMULARIO
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Anexo 5: Constancia de Entrega de Material y Documentaciéon Censal (finiquito)

\I

REPUBLICA DE GUATEMALA FC-22
IV CENSO NACIONAL AGROPECUARIO 2003
CONSTANCIA DE ENTREGA DE MATERIAL Y DOCUMENTACION CENSAL " i I‘ & '
e,
§N%
o0 w[ o]
T Hoja de

Elinfrascrito

NOMBRE CARGO

Cocligo:l:l:l:l:l:l HACE CONSTAR: Que en estafecha, harecibido de entera conformidad el Material y Documentacion Censal

debidamente llenado de parte del Sefior({a)(ita):

NOMBRE CARGO

Cadigo Censal Documentacién Censal Cantidad Observaciones

(OO O

(OO OO

(OO OO

(OO OO

(OO0

(OO0

(OO0

(OO0

(B O O O O O B

(OO OO

(OO OO

(OO OO

(OO0

(OO I

(OO0

(OO0

(O O I O O B O O

(OO0
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Anexo 5: Constancia de Entrega de Material y Documentaciéon Censal (finiquito)

Codigo Censal Documentacion Censal Cantidad Observaciones

(OO d

(OO d

(OO d

(OO d

(OO

(OO d

(0 O O O O O O O

(OO d

(0 O O O O O O O

(OO d

(OO d

(OO d

(OO d

(0 O O O O O O O

(OO d

(0 O O O O O O O

y en fé de lo cual, se extiende la presente CONSTANCIA DE ENTREGA DE MATERIAL Y DOCUMENTACION CENSAL, en

siendo las horas del
NOMBRE DEL LUGAR DONDE SE ENTREGA FECHA
de cde 2003.
MES
FIRMA DE LA PERSONA QUE ENTREGA FIRMA DE LA PERSONA QUE RECIBE
CARGO CARGO

ORIGINAL Y DUPLICADO: Persona que entrega. (original le servira para el pago final)
TRIPLICADO: Persona que recibe.
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Anexo 6 Informe de Actividades Censales Municipales o Departamentales

REPUBLICA DE GUATEMALA _ FC -25
v CENSO MACIONAL AGROPECUARIO 2003 {\—
INFORME DE ACTIVIDADES CENSALES MUNICIPALES O DEPARTAMENTALES ’“T\ ’.' ’D_f
FE, -
m "l
CODNGO CEHSAL ——
DEPARTAMEHTO MUHICIPID SECCION SECTOR AREA DEPARTAMEHTO MUHICIPIO

(L) C T ) L)) )] ) | )

TEMAS PRINCIPALES DEL INFORME:

1. Promocion vy divulgacion de la actividad Censal:

2. Reclutamiento, capacitacidn v seleccion del personal Censal:

3. Apovyo de las autoridades del sector plblico, privado v de la poblacian en general:
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Informe de Actividades Censales Municipales o Departamentales (reverso)

TEMAS PRINCIPALES DEL INFORME:

4. Empadronamiento, cobertura y calidad de la informacian:

5. FProblemas y soluciones:

6. Observaciones o comentarios que considers importantes:

Nombre de la persona que informa:

Cn':-digo:| | | | | | Fecha:

Cargo: Firma:
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