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SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO  

(RFQ) 020/2018 
Brasília, 23 de março de 2018 

Prezados Senhores, 
 

A Organização das Nações Unidas para a Alimentação e Agricultura (FAO), convida empresas a apresentarem 
proposta para o fornecimento dos serviços/bens/materiais conforme detalhamento a seguir: 
 

Item Descrição do Bem/Serviço Quantidade 

1.  Crachás  70 

2.  Canetas Plásticas 100 

3.  Etiquetas impressas 70 

4.  Pen-cards 8GB personalizadas 100 

5.  Cadernos universitários com dupla espiral 100 

6.  Banners impressos 8 

7.  
Arte Final para 8 formatos de banners, crachás, capa de caderno, diagramação das folhas 
impressas do caderno,  canetas e pen-cards.  

- 

 
O critério de avaliação, atendidas as exigências contidas no Anexo II – Especificações Técnicas, será o de MENOR 

PREÇO GLOBAL 
 

Os interessados poderão responder a presente Solicitação mediante o encaminhamento de PROPOSTA, via e-
mail faobr-licitacao@fao.org, no formato do Anexo I – Formulário de Oferta, devidamente datado, assinado, com 
carimbo de CNPJ, identificação do signatário e obrigatoriamente preenchido nos campos indicados, devendo ainda anexar 
quaisquer outros documentos que eventualmente sejam solicitados nos Anexos correspondentes. 

Informações que deverão constar na Proposta: 
 

SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO (RFQ) Nº 020/2018 

 
A cotação deverá ser entregue até as 12:00 horas do dia 30/03/2018.  
 
COTAÇÕES RECEBIDAS APÓS ESTE PRAZO E/OU SEM IDENTIFICAÇÃO DO Nº (RFQ) 020/2018 SERÃO 
DESCONSIDERADAS.  
 
Integram a presente SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO os seguintes documentos: 
Anexo I – Formulário de Oferta 
Anexo II – Especificações Técnicas 
Anexo III – Formulário de cadastro da FAO 
Anexo IV – Minuta de Contrato 
                                   
Obs.: (i) A proponente deverá apresentar o Anexo I – Formulário de Oferta devidamente preenchido com o 
detalhamento de sua proposta. 
          (ii) Após o prazo previsto para recebimento das cotações não será permitida a alteração do valor da proposta. 
          (iii) O resultado da presente cotação será disponibilizado no link abaixo:  

http://www.fao.org/brasil/fao-no-brasil/licitacoes/licitacoes-concluidas/pt/ 
 
 

Atenciosamente, 
 

Coordenação da Unidade de Compras e Contratos - UCC 
Organização das Nações Unidas para Alimentação e Agricultura 

mailto:faobr-licitacao@fao.org
http://www.fao.org/brasil/fao-no-brasil/licitacoes/licitacoes-concluidas/pt/
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Anexo I - Formulário de Oferta 
(Este formulário deve ser enviado utilizando o papel timbrado do licitante1) 

                                                                                    
 Brasília, XX/XX/2018. 

À 
FAO - Organização das Nações Unidas para a Alimentação e Agricultura 
Ref. RFQ-020/2018 
Eixo Monumental, Via S-1 
Campus do INMET –  Setor Sudoeste   
CEP: 70680-900 Brasília, DF, Brasil  
 
 

Prezados Senhores, 
 

 Após exame dos documentos de licitação, propomos entregar os bens/itens constantes da nossa Proposta, conforme 
abaixo: 
 

Item Denominação Qtd 
Preço 

Unitário R$ 
 

Total R$ 
 

1.  
Crachás – impressão em papel Supremo 250 ou 300g, 4/0 cores, 
cordão de nylon Branco. Formato 10x14cm. Impressão horizontal 

70 R$  R$  

2.  Canetas Plásticas – impressão Colorida, modelos a apresentar 100 R$  R$  

3.  
Etiquetas impressas, no formato 8,0 x 4,0 cm, impresso em 1/0 
cores, em papel Adesivo 180 gramas. 

70 R$  R$  

4.  Pen-cards 8GB personalizadas 100 R$  R$  

5.  

Cadernos universitários com dupla espiral, com 20 folhas impressas 
em papel encerado Couchê 90g e mais 96 folhas pautadas. Capa 
dura, acabamento brilhoso, 200mm x 275mm, com bolsão utilitário 
de plástico ou papel de gramatura superior.  

100 R$  R$  

6.  
Banners impressos em policromia na lona fosca. 1,20x0.8M. 
Aplicação haste e cordão 

08 R$  R$  

7.  
Elaboração de Arte Final para 8 formatos de banners, crachás, capa 
de caderno, diagramação das folhas impressas do caderno e  
canetas.  

01 R$  R$  

8.  Outras despesas (favor identificar) R$  R$  

Total Oferta R$ 

 
Concordamos em manter esta proposta durante o prazo de 30 (trinta) dias corridos a partir da data limite para 
recebimento das Propostas fixada na presente Solicitação de Cotação. 
 

Declaramos na forma da lei que a nossa participação na presente Solicitação de Cotação implica na aceitação integral e 
irretratável de seus termos. Declaramos que nossa empresa se compromete a fornecer o(s) serviço(s) objeto desta 
licitação no local exigido pelo valor proposto. 
 

Declaramos estar de acordo com os TERMOS E CONDIÇÕES GERAIS PARA BENS/SERVIÇOS da FAO. 
 
                          Atenciosamente,                                                     Carimbo do CNPJ 
 
 
Nome da Empresa 
Nome e Assinatura do Representante 
Telefone/E-mail 
 
 
 

                                                 
1 O papel timbrado oficial deve indicar detalhes de contato - endereços, e-mails, telefones - para fins de 
verificação.  
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Anexo II – TERMO DE REFERÊNCIA 

1. Justificativa da atividade: 

O projeto GCP/RLA/180/BRA teve duração estendida até maio de 2018. Como atividade prevista, será realizado o 
Encontro Regional para a Consolidação de Programas de Alimentação Escolar na Cidade do Panamá em entre os dias 
14 e 16 de 2018 maio para que os participantes troquem experiências, evidenciem avanços e identifiquem 
demandas e desafios para os Programas de Alimentação Escolar em seus respectivos países. 
 

2. OBJETO 

Contratação de empresa especializada em elaboração de serviço de design gráfico com produção de materiais 

promocionais abaixo: 

Item Denominação Qtd 

1.  Crachás – impressão em papel Supremo 250 ou 300g, 4/0 cores, cordão de nylon Branco. 
Formato 10x14cm. Impressão horizontal 

70 

2.  Canetas Plásticas – impressão Colorida, modelos a apresentar 100 

3.  Etiquetas impressas, no formato 8,0 x 4,0 cm, impresso em 1/0 
cores, em papel Adesivo 180 gramas. 

70 

4.  Pen-cards 8GB personalizadas 100 

5.  Cadernos universitários com dupla espiral, com 20 folhas impressas em papel encerado 
Couchê 90g e mais 96 folhas pautadas. Capa dura, acabamento brilhoso, 200mm x 275mm, 
com bolsão utilitário de plástico ou papel de gramatura superior.  

100 

6.  Banners impressos em policromia na lona fosca. 1,20x0.8M. Aplicação haste e cordão 08 

7.  Elaboração de Arte Final para 8 formatos de banners, crachás, capa de caderno, diagramação 
das folhas impressas do caderno e  canetas.  

- 

 

8. Critério de avaliação 

O critério de avaliação dos orçamentos será menor preço global, sempre que sejam atendidas todas as 
especificações apresentadas nesse termo de referência. A aprovação penderá de capacidade técnica da empresa em 
atender os serviços e prazos, a disponibilidade de entrega e prova gráfica do material. 

9. Detalhamento do trabalho 

A empresa deverá atestar sua capacidade técnica em realizar o serviço, bem como apresentar uma prova gráfica dos 
materiais para aprovação da FAO e comprometer-se a entregar o material na data prevista neste Termo de 
Referência.  

10. Data de entrega 

Os materiais deverão ser impressos e entregues até o dia 04 de maio de 2018. 

11. Local de entrega 

Organização das Nações Unidas para Alimentação e Agricultura - FAO 
Eixo Monumental, Via S-1, Campus INMET – Setor Sudoeste, Brasília/DF CEP: 70680-900 

12. Forma de Pagamento: 

O pagamento será efetuado, em reais (R$), em parcela única, no prazo de até 10 (dez) dias, após o fornecimento dos 
bens/serviços , com a emissão da fatura/Nota Fiscal pela empresa, com o devido atesto do Projeto. 
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Anexo III – Formulário de cadastro da FAO 
 

 

DADOS DA EMPRESA 

Razão Social:  

Nome Fantasia:  

CNPJ:  

Endereço completo com CEP:  

Telefones de contato com DDD  

E-mail para contato:  

DADOS BANCÁRIOS 

Nome do banco:  

Número do banco:  

Número da Agência Bancária:  

Número da Conta Bancária:  

 
 
DADOS PARA FATURAMENTO: 
  

DADOS DA FAO 

Razão Social: Organização das Nações Unidas para Alimentação e Agricultura 

Nome Fantasia: FAO 

CNPJ: 04.089.988/0001-68 

Endereço completo com CEP: Eixo Monumental, Via S-1, Campus INMET – Setor Sudoeste, Brasília/DF 
CEP: 70680-900 

Telefones de contato com DDD (61) 3038-2268 

E-mail para contato: Fao-licitacao@fao.org  
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Anexo IV – TERMOS E CONDIÇÕES GERAIS PARA BENS da FAO 
 
 

Os termos e condições gerais para aquisições de bens / serviços pela FAO podem ser encontrados nos links 
abaixo: 

 

Bens http://www.fao.org/fileadmin/user_upload/FAO-
countries/Brasil/docs/FAO_General_TC_Goods_2015_PORTUGUESE_final.pdf 

Serviços http://www.fao.org/fileadmin/user_upload/FAO-
countries/Brasil/docs/FAO_SERVICES_Portuguese_Terms_and_Conditions_-_April_2015.pdf 
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