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SOLICITAÇÃO DE COTAÇÃO (RFQ) 
Nº 030/2017 

 
Brasília, 04 de Agosto de 2017 

 
Prezados Senhores, 
 
A FAO - Organização das Nações Unidas para a Alimentação e Agricultura, no âmbito do Projeto GCP/RLA/180/BRA, convida 
empresas a apresentarem proposta para o fornecimento dos serviços conforme detalhamento a seguir: 
 
I – Objeto: 
Contratação de serviço de locação de espaço e serviço de almoço e coffe-break com fornecimento de bebidas para 32 
pessoas. 
 
II – Local e data da realização dos serviços: 
Brasília/DF, no Plano Piloto 
Data: 06/10/2017 
Horário: 12:30hs às 18:00hs 
 
III – Critério de Avaliação: 
O critério de avaliação das propostas a ser utilizado é o de menor preço global, desde que devidamente atendidas todas as 
especificações apresentadas neste Termo de Referência. A proposta deverá indicar os valores unitários e globais. 
 

A aprovação penderá de vistoria para averiguar pessoalmente a capacidade técnica do local. 
 
IV – Apresentação das Propostas: 
As propostas, em conformidade com o Anexo II, devidamente assinadas em formato .pdf, deverão ser enviadas via e-mail 
fazendo referência no campo assunto à Licitação RFQ-030/2017, para o endereço: faobr-licitacao@fao.org, até às 17:00 
horas do dia 07/09/2017. 
 
As propostas recebidas após o prazo acima indicado, por qualquer motivo, não serão consideradas.  
 
A proposta deverá ter validade de 30 dias. 
 
V – Forma de Pagamento: 
O pagamento será efetuado, em reais (R$), conforme cronograma de pagamento estabelecido em contrato ou em parcela 
única se for o caso, em até 10 (dez) dias, após o fornecimento dos serviços, com a emissão da fatura/Nota Fiscal pela 
empresa, com o devido atesto do Projeto. 
 
 
Sem mais para o momento, agradecemos sua atenção. 
 
 
 

FAO-Brasil 
Organização das Nações Unidas para Alimentação e Agricultura 
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Anexo I – Termo de Referência (TdR) 
 

 TERMO DE REFERÊNCIA PARA ALMOÇO E COFFEE BREAK   
DA REUNIÃO DE APRESENTAÇÃO DA AVALIAÇÃO FINAL DO PROJETO GCP/RLA/180/BRA 

 

1 – NÚMERO DO PROJETO 
   

Número do Projeto: GCP/RLA/180/BRA 
Título do Projeto: Fortalecimento dos programas de alimentação escolar no marco da iniciativa América Latina e Caribe Sem 
Fome 2025. 
 
2 – OBJETO DESTE TERMO DE REFERÊNCIA 
 

Contratação de serviço de locação de espaço e serviço de almoço e coffe-break com fornecimento de bebidas para 32 
pessoas. 
 
3 – ANTECEDENTES / JUSTIFICATIVA 
 

O projeto GCP/RLA/180/BRA tem duração final até dezembro de 2017. Como atividade prevista, foi contratada, por meio de 
consultoria, uma Avaliação Final dos Resultados que o Projeto alcançou, consolidados em um relatório final. Aproveitando a 
vinda de diversos pontos focais e atores importantes para a execução do projeto por ocasião do Congresso Internacional de 
Alimentação Escolar – construindo caminhos para a educação alimentaria e nutricional, os resultados finais do projeto serão 
apresentados no dia seguinte, em almoço de trabalho, economizando desse modo, diárias e passagens caso o evento fosse 
realizado em momento posterior. 
 
4 – DO CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO 
 

O critério de avaliação das propostas a ser utilizado é o de menor preço global, desde que devidamente atendidas todas as 
especificações apresentadas neste Termo de Referência. 

A aprovação penderá de vistoria para averiguar pessoalmente a capacidade técnica do local. 
 
5 – LOCAL DA REALIZAÇÃO DO EVENTO 
 

O evento será realizado na cidade Brasília/DF. 
 
6 – PERÍODO DO EVENTO 
 

O evento será realizado no dia 06 de outubro de 2017 no período das 12:30hs às 18:00hs 
 
7 – QUANTIDADE DE PESSOAS QUE PARTICIPARÃO DO EVENTO 
 

O Projeto estima que participarão desse evento 32 pessoas. 
 
DETALHAMENTO DO EVENTO 
 

A seguir são apresentadas as principais características do evento. 
 
Almoço e coffee-break para 32 pessoas, com locação de salão em restaurante incluso, serviço e louça.  
 
O almoço deve conter uma opção de entrada, 3 opções de prato principal (sendo uma com carne vermelha de primeira com 
proteína, uma com peixe, e outra com frango ou crustáceo), e uma opção de sobremesa. O almoço também deve incluir 
pacote de bebidas não alcóolicas compostas por água, refrigerante, e dois tipos de suco. No almoço, o serviço terá de ser 
feito individualmente (serviço empratado ou à la carte), sendo descartados opções de buffet.  
O coffee-break será servido à tarde, e deve constar de itens simples como café, leite, suco, e pães.  
Os restaurantes deverão ser de alto padrão, tendo capacidade para acomodar privativamente delegação internacional. É 
importante que o espaço seja reservado do fluxo de comensais que não compõe o público do evento, seja por divisórias ou 
salão específico.  
 
DO PAGAMENTO 

 

O pagamento será efetuado, em reais (R$), conforme cronograma de pagamento estabelecido em contrato ou em parcela 
única se for o caso, em até 10 (dez) dias, após o fornecimento dos serviços, com a emissão da fatura/Nota Fiscal pela 
empresa, com o devido atesto do Projeto. 
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Anexo II - Formulário de Oferta 

(Este formulário deve ser enviado utilizando o papel timbrado do licitante1) 
 

À  
FAO - Organização das Nações Unidas para a Alimentação e Agricultura 
Ref. RFQ 030/2017 
Eixo Monumental, Via S-1 
Campus do INMET –  Setor Sudoeste   
CEP: 70680-900 Brasília, DF, Brasil  

[inserir data] 
Prezado(a) Senhor(a),  
 
Nós, abaixo assinados, aceitamos integralmente os Termos e Condições Gerais da FAO e oferecemos-lhe o fornecimento dos 
serviços abaixo listados de acordo com as especificações e requisitos constantes da RFQ 030/2017.  
 
TABELA 1: Oferta para Fornecimento de Serviços em conformidade com os Requerimentos  indicados no TdR 
 

Item 
No. 

Descrição / Especificação Quantidade Preço Unitário Preço total  

1 Locação de Espaço 01 R$  R$  

2 
Almoço com entrada, prato principal (3 
opções e sobremesa) 

32 R$  R$  

3 Bebidas (agua, suco e refrigerante) Serviços R$  R$  

4 Coffe-break 32 R$  R$  

5 Taxa de serviços de mesa 32 R$  R$  

6 Adicionar: Outros custos (favor especificar) Serviços R$  R$  

 Preço Total dos Bens/Serviços  R$  

 Preço Total Final com tudo incluído  R$  

 
Validade da proposta: 30 dias 
Declaramos estar de acordo com os TERMOS GERAIS E CONDIÇÕES DE SERVIÇOS da FAO. 
Todas as outras informações que não fornecemos implicam, automaticamente, no nosso pleno cumprimento dos requisitos, 
termos e condições da RFQ.  
 
Nome da Empresa 
Nome e Assinatura do Representante 
Telefone e e-mail 

 
  

                                                 
1 O papel timbrado oficial deve indicar detalhes de contato - endereços, e-mails, telefones - para fins de verificação.  

Carimbo do CNPJ 
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Anexo III – Formulário de cadastro / atualização de fornecedor no Sistema de pagamentos da FAO 
 

DADOS DA EMPRESA 

Razão Social:  

Nome Fantasia:  

CNPJ:  

Endereço completo com CEP:  

Telefones de contato com DDD  

E-mail para contato:  

DADOS BANCÁRIOS 

Nome do banco:  

Número do banco:  

Número da Agência Bancária:  

Nome da Agência Bancária:  

Endereço completo da Agência 
Bancária com CEP: 

 

Número da Conta Bancária:  

* Swift/BIC code  

* Número do IBAN code  

* necessário para transferência internacional – gentileza checar com o gerente do banco  
 

 
 


